MUHENDISLIK VE BILGISAYAR BILIMLERI STA]
BILGILERI

Zorunlu Stajlarda Kullanilacak Formlar ve Dikkat Edilmesi Gereken

Tarihler

TESLIM TARIHi IMZA/KASE TESLIM EDILECEK BiRiM
ZORUNLU STAJ Ogrenci Online
BASVURU FORMU http://kariyer.ieu.edu.tr/m
ail/
STAJ KABUL FORMU | Staj baslangig Bolim staj Tanitim, Halkla iliskiler ve

tarihinden en geg
iki hafta 6nce
olmak kaydiyla
Haziran ayinin
sonuna kadar

sorumlusu ve
Staj Yapilan Kurum

Ogrenci Faaliyetleri
Madurliga (2 kopya)

Bollim staj sorumlusu (asil)

STAJYER
DEGERLENDIRME
FORMU

Staj Raporu ile
birlikte

Staj Yapilan
Kurum’daki
Miihendis/Staj
Amiri

Bollm staj sorumlusu

STAJ YERI Staj Raporuile Ogrenci B6liim staj sorumlusu

DEGERLENDIRME birlikte

FORMU

STAJ RAPORU Stajin yapildigi yil Staj Yapilan Bolim staj sorumlusu
15 Ekim tarihine Kurum’daki

kadar

Miihendis/Staj
Amiri

Raporunun Teslimi

Staj raporlari, staj bitimini izleyen 15 Ekim tarihine kadar ilgili bolim staj sorumlusu’na elden

imza karsiliginda teslim edilir.




STA] KABUL FORMU

Kuruma imza attirmayi ve kase vurdurmayi unutmayin.

Kurum onayh STAJ KABUL FORMU’nun 2 fotokopisini imzasiz olarak ¢ektirin .

Orijinal form ve 2 fotokopisini (toplam 3 adet form) bolimiiniiz staj komisyonu
Uyelerinden birine imzalatin.

Formun orjinalini bélim staj sorumlusuna teslim edin.

Formun diger iki kopyasini Tanitim, Halkla iliskiler ve Ogrenci Faaliyetleri
Mudurligi’ne (Fulya Alagoz) teslim edin.

STAJ RAPORUNUN TESLIMi

ingilizce yazilmis staj raporlari, staj bitimini izleyen 15 Ekim tarihine kadar ilgili bdlimiin

staj sorumlusuna elden teslim edilir. Posta ile gonderilen raporlar kabul edilmez.

1.
2.

STAJYER DEGERLENDIRME FORMU

Form size kurumda mentorlik yapan mihendis tarafindan imzalanmalidir.
Stajyer degerlendirme formunun bulundugu zarf kapali, lizeri imzal ve kaseli olmahdir.

STAJ YERI DEGERLENDIRME FORMU

Bu formda vereceginiz bilgiler bizim i¢cin dnemlidir. Lutfen detayl bir sekilde bu formu

doldurmaya vakit ayirin.

STA] RAPORUNUN DEGERLENDIiRiLMESI

Komisyon, gerek duymasi halinde stajiyla ilgili olarak 6grencinin kendisi ile milakat

yapabilir, uygulama yaptirabilir ve/veya raporun yeniden yazilmasini talep edilebilir.

e W e

A4 boyutundaki beyaz kagida bilgisayar ortaminda yazilmaldir.

MS-Word standart kelime sablonu Times New Roman yazi karakteri kullanilmalidir
12 punto ve 1% satir araligi kullanilacaktir.

Kapak sayfasi haric tiim sayfalar numaralandirilmalidir.

Raporun her sayfasi kurum yetkililerince imzalanip kaselenmelidir. Bu kurum yetkilisi
size mentorliik yapan Mihendis olmalidir.

Staj kilavuzununun EK-4/A’da 6rnegi verilen “izmir Ekonomi Universitesi Staj Raporu
Kapak Sayfasi” kullanilmahdir.



10.
11.
12.
13.
14.
15.

Kilavuzun V. boélimde yer alan “Yanitlanacak Sorular” bashgi altindaki sorularin timu
cevaplanmalidir.

Staj Raporunda kullanilan dile dnem verilmeli, basliklar, bélimler, alt bolimler,
paragraf girintileri standart ve bitinlik icinde olmali, yazim kurallari ve noktalama
isaretlerine uyulmalidir.

Sekillere numara ve baslik verilmelidir.

“Spell checker” kullanin.

Organizasyon Semasini dikkatlice cizin.

Baska kaynaklardan birebir alinti yapiyorsaniz, bunu mutlaka belirtin ve referans verin.
Staj raporunun her sayfasini ayri ayri naylon posete koymayin.

Staj yeri degerlendirme formunu staj raporundan ayri tutun.

Staj raporunda belirttiginiz e-mail’i ve okul mail adresinizi diizenli olarak kontrol edin.

Soru 5 uzun ve detayh anlatilmahdir.Bu soruda anlatilanlar kurumun izin verdigi 6l¢lide, gorseller,
tablolar, yazdiginiz kaynak kodlar ile desteklenmelidir. NE YAPTIGINIZI ACIK ve NET BiR SEKILDE
ANLATIN.

SORU 5- Staj sirasinda gergeklestirdiginiz gorevleri listeleyiniz ve bu goérevlerle ilgili olarak
yaptiklarinizi agiklayiniz. Varsa gorsel dokiimanlari Staj Raporuna ekleyiniz.




BOLUMLERE OZGU STA] SURELERI VE
KOSULLARI

Insaat Mithendisligi
Staj Sorumlusu: Yrd. Dog¢. Dr. Carmen Amaddeo

Suresi: Kesintisiz 4 hafta
2. Sinif ve 3.sinif sonunda
Yaz aylarinda
Stajlari Santiye Staji ve Blro Staji olarak gergeklestirilmelidir.

insaat Miihendisligi Staj Raporu

1. Ogrenci, staj yerinde 6grendigi bilgileri giinlik olarak raporlamalidir. Rapor (Staj
defteri) hazirlanirken 3. Tekil sahis hitabiyla (yapildi, gidildi, gérildi v.s.) yazilmahdir.
Gunlik her ¢alisma fotograflarla belgelenmelidir.

2. Gerekli gorilmesi halinde (6zel ¢alismalarda mesela tiinel kalp uygulamasi) teorik
bilgiye de yer verilmelidir.

3. Staj defteri teslim edilmeden 6nce en dis kapaga adi soyadi, 6grenci numarasi, staj tlri

ve staj yeri mutlaka yazilmaldir.



Bilgisayar Miihendisligi
Staj Sorumlusu: Dog. Dr. Silleyman Kondakg¢i

Suresi: Siiresi: Kesintisiz 4 hafta (20 is glinii)

Kurumlarin Bilgi islem, Yazilim Gelistirme, Bilgi Teknolojileri, ve
Bilgisayar Uygulamalari, Ag ve isletim Sistemleri, Yazilim veya
Donanim Gelistirme gibi birim veya islerinde yapilmalidir.

1. Staj yapilacak yerde en az 5 kisi galismahdir.(1-2 kisilik
firmalar staj yeri olarak belirlenemez.)
3.sinif sonunda 2. Bunlardan 1 tanesinin miihendis olmasi yeterlidir ve

Yaz aylarinda tercihen bunun ilgili bolimden olmasi gerekmektedir.

3. Eger emin degilseniz, bir kurum ile gériismeye gitmeden
once de bolimiinizin Staj Komisyonu’na danisabilirsiniz.

4. Kisiye 6zglin hoca yaninda asistanlik gibi stajlar kabul
edilmemektedir.

5. Donanim gelistirme ve bakim islerine ait semalar yoksa
fotograf/video staj raporuna eklenmelidir.

6. Yazihim gelistirme islerine ait kodlar (kurum tarafindan izin
verildigi 6lgiide) ve muhakkak ekran goérintleri
(screenshot) staj raporuna eklenmelidir.

Bilgisayar Miihendisligi Staj Raporu

1. Staj Kilavuzu’nun (http://kariyer.ieu.edu.tr/tr/staj-kilavuzu) V. boéliminde verilen

sorular cevaplanmalidir.

2. Staj Kilavuzu’nun IV. béliminde belirtilen icerikte ve yazim kurallarina uygun olarak
ingilizce hazirlanmalidir.

3. Kurumun talebi halinde Tiirkce 6zeti kuruma teslim edilir.


http://kariyer.ieu.edu.tr/tr/staj-kilavuzu

Yazilim Miithendisligi
Staj Sorumlusu: Yrd. Dog. Dr. Ufuk Celikkan

Suresi:Kesintisiz 4 hafta (20 is glini)

Kurumlarin Bilgi islem, Yazilim Gelistirme, Bilgisayar
Uygulamalari vb. birimlerinde yapilmahdir. Sirket yazilim
dretmelidir.

3.sinif sonunda

Yaz aylarinda 1) Staj yapilacak yerde en az 5 kisi calismalidir.(1-2 kisilik

firmalar staj yeri olarak belirlenemez.)

2) Bunlardan 1 tanesinin miihendis olmasi yeterlidir ve
tercihen bunun ilgili bélimden olmasi gerekmektedir.

3) Eger emin degilseniz, bir kurum ile gorlismeye gitmeden
once de boliminizin Staj Komisyonu’na danisabilirsiniz.

4) Kisiye 6zglin hoca yaninda asistanlik gibi stajlar kabul
edilmemektedir.

Yazilim Miithendisligi Staj Raporu

1) Staj Kilavuzu’nun (http://kariyer.ieu.edu.tr/tr/staj-kilavuzu) V. boéliminde verilen
sorular cevaplanmalidir.

2) Staj Kilavuzu’nun IV. béliminde belirtilen icerikte ve yazim kurallarina uygun olarak
ingilizce hazirlanmalidir.

3) Kurumun talebi halinde Tirkge 6zeti kuruma teslim edilir.



http://kariyer.ieu.edu.tr/tr/staj-kilavuzu

Endiistri Mithendisligi
Staj Sorumlusu: Yrd. Dog. Dr. Selin Ozpeynirci

Suresi: Kesintisiz 4 hafta (20 is glini)

Uretim veya servis sektdriinde, komitenin uygun gérdugi bir
kurumda yapilabilir.
1. Staj yapilacak yerde en az 5 kisi calismahdir.(1-2 kisilik
3.sinif sonunda firmalar staj yeri olarak belirlenemez.)
Yaz aylarinda 2. Bunlardan 1 tanesinin miihendis olmasi yeterlidir ve
tercihen bunun ilgili bolimden olmasi gerekmektedir.
3. Eger emin degilseniz, bir kurum ile gériismeye
gitmeden 6nce de bolimiiniziin Staj Komisyonu’'na
danisabilirsiniz.
4. Kisiye 6zglin hoca yaninda asistanlik gibi stajlar kabul
edilmemektedir.

Endiistri Miihendisligi Staj Raporu

1) Staj Kilavuzu’nun (http://kariyer.ieu.edu.tr/tr/staj-kilavuzu) V. boéliminde verilen
sorular cevaplanmalidir.

2) Staj Kilavuzu’nun IV. béliminde belirtilen icerikte ve yazim kurallarina uygun olarak
ingilizce hazirlanmalidir.

3) Kurumun talebi halinde Turkce 6zeti kuruma teslim edilir.


http://kariyer.ieu.edu.tr/tr/staj-kilavuzu

Elektrik-Elektronik Mithendisligi
Staj Sorumlusu: Do¢. Dr. Diaa Gadelmavla

Suresi: 4 hafta (20 is glini)

Elektrik-Elektronik mihendisliginin ilgi alanlarina giren
aktiviteleri icra eden, staj komitesinin uygun gordigu
3.sinif sonunda isletmeler segilmelidir.
Yaz aylarinda 1) Staj yapilacak yerde en az 5 kisi calismalidir.(1-2 kisilik
firmalar staj yeri olarak belirlenemez.)
2) Bunlardan 1 tanesinin miihendis olmasi yeterlidir ve
tercihen bunun ilgili bélimden olmasi gerekmektedir.
3) Eger emin degilseniz, bir kurum ile gérliismeye gitmeden
once de bolimiinizin Staj Komisyonu’na danisabilirsiniz.

Elektrik-Elektronik Miihendisligi Staj Raporu

1) Staj Kilavuzu'nun (http://kariyer.ieu.edu.tr/tr/staj-kilavuzu) V. boéliminde verilen
sorular cevaplanmalidir.

2) Staj Kilavuzu'nun IV. bolimiinde belirtilen igcerikte ve yazim kurallarina uygun
olarak ingilizce hazirlanmalidir.

3) Kurumun talebi halinde Tirkge 6zeti kuruma teslim edilir.



http://kariyer.ieu.edu.tr/tr/staj-kilavuzu

Gida Miihendisligi
Staj Sorumlusu: Yrd. Dog. Dr. Burcak Alp

Suresi: Kesintisiz 4 hafta (20 is glini)

3. sinif sonunda

Yaz aylarinda Staj komitesi tarafindan onaylanan isletmeler ve/veya
arastirma laboratuvarlarinda

Gida Miihendisligi Staj Raporu

1. Staj Kilavuzu’nun (http://kariyer.ieu.edu.tr/tr/staj-kilavuzu) V. boliminde verilen

sorular cevaplanmalidir.

2. Staj Kilavuzu’nun IV. béliminde belirtilen icerikte ve yazim kurallarina uygun olarak
ingilizce hazirlanmalidir.

3. Yapilan calismalar ayrica glin bazinda staj defterine rapor edilmelidir (Detayl bilgiye
Gida Muhendisligi ana sayfasindan ulasilabilir). Staj defteri, staj yapilan kurum/kurulus
sorumlusuna (ilgili miihendis) onaylatiimalidir.



http://kariyer.ieu.edu.tr/tr/staj-kilavuzu

Makine ve Malzeme Miihendisligi
Staj Sorumlusu: Yrd. Dog. Dr. Ozge Saglam

Siresi: Kesintisiz 4 hafta (20 is glini)

Atolye imalati yapilan Grin odakli bir stajdir. Staj yapilacak
atolyede asagida belirtilen imalat yontemlerinden en az 1
tanesinin bulunmasi zorunludur. (a) Bilgisayar destekli tasarim
ve imalat (CAD, CAM) ve sayisal kontrollii tezgahlarin (CNC)
programlanmasi ve kullaniimasi (b)Plastik sekil verme
(c)Kaynak (d)Dokim

1. Staj:
3.sinif sonunda
Yaz aylarinda

Siiresi: Kesintisiz 4 hafta (20 is glinii)

Uretim veya servis sektériinde, komitenin uygun gérdigi bir
kurumda yapilabilir.
1. Staj yapilacak yerde en az 5 kisi calismalidir.(1-2 kisilik
firmalar staj yeri olarak belirlenemez.)
2. Bunlardan 1 tanesinin miihendis olmasi yeterlidir ve
tercihen bunun ilgili bélimden olmasi gerekmektedir.
3. Eger emin degilseniz, bir kurum ile goriismeye
gitmeden 6nce de boliminiziin Staj Komisyonu’'na
danisabilirsiniz.
4. Kisiye 6zglin hoca yaninda asistanlik gibi stajlar kabul
edilmemektedir.

2. Staj:
4.sinif sonunda
Yaz aylarinda

Makine ve Malzeme Miihendisligi Staj Raporu

1) Staj Kilavuzu'nun (http://kariyer.ieu.edu.tr/tr/staj-kilavuzu) V. boéliminde verilen
sorular cevaplanmalidir.

2) Staj Kilavuzu'nun IV. bolimiinde belirtilen icerikte ve yazim kurallarina uygun
olarak ingilizce hazirlanmalidir.

3) Kurumun talebi halinde Turkce 6zeti kuruma teslim edilir.



http://kariyer.ieu.edu.tr/tr/staj-kilavuzu

SIKCA SORULAN SORULAR

Universitemiz 6grencilerini staja yerlestiriyor mu?
Universitemiz 6grencileri staj yerlerini kendileri bulmakla yiikiimludirler.

Hangi kurumda ve hangi departmanda zorunlu stajimi yaparsam staj raporum kabul
edilir?

Bolumlerin kabul ettigi kurumlar ve kurum igindeki departmanlar farklilik gosterebilir.
“Bolimlere 6zgl staj stireleri ve kosullar1” kisminda detayli bilgi bulunmaktadir.

Zorunlu stajim sirasinda kullanacagim formlara nasil ulasabilirim?

http://kariyer.ieu.edu.tr/tr _adresinden Stajlar menusune tiklayin. Staj kilavuzu belgesini

indirin, icerisinde formlar mevcut.
Staja baslamadan 6nce ne yapmam gerekiyor?

Staj yapacaginiz kurumdan olur aldiktan sonra STAJ KABUL FORMU’nu kuruma
onaylatmaniz gerekmektedir.

Staja basvurdugum kurum sigortamin Universite tarafindan yapilmasi gerektigini
soyliiyor. Universitemiz sigorta primini 6diiyor mu?

5510 Sayili Kanun geregi is Kazasi ve Meslek Hastaligi Primleri Universitemiz tarafindan
ddenmektedir. Universitemizin sigorta priminizi ddeyebilmesi icin  SIGORTALAMA
SURECI’ni mutlaka yerine getirmeniz gerekmektedir. http://kariyer.ieu.edu.tr/tr/stajlar-

icin-sigortalama-sureci

Staj sirasinda ne yapmam gerekiyor?

Stajiniz sirasinda kurumun genel isleyisini, departmaninizin diger departmanlarla iliskisini
gozlemlemelisiniz. Ayrica staja baslamadan Staj Kilavuzu’nda bulunan (sayfa 9) Yanitlanacak
Sorular’i okuyarak staj sirasinda bu sorularin yanitlarini gézlemlemeniz raporunuzu
yazmaniz agisindan faydali olacaktir.

Resmi tatiler staj siiresinden sayiliyor mu?
Hayir. Resmi tatiller staj sliresine dahil degildir.
Ayni yaz icinde hem yaz okuluna gidip hem staj yapabilir miyim?

Staj tarihleri ve yaz okulu tarihleri cakismadigi siirece yapilabilir.



Ayni yaz icinde iki staj yapabilirmiyim?

Bunun cevabi genelde hayir. Fakat, fakilte izniyle bu mimkiin olabilmektedir. Bunun igin
gecerli bir neden sunularak dekanhga dilekge verilmelidir.

Ara donem de staj yapabilirmiyim?

Asagidaki sartlari saglayan 6grenciler, gliz donemi final sinavlari bitis tarihi ile Bahar donemi
derslerinin baslangig tarihi arasinda en az 20 isglini siiresince zorunlu ya da istege bagh
stajlari yapmalarina miisaade edilebilecektir.

1. Lisans programlarinda 6grenim gorenler igin 4. sinif 6grencisi olmak.

2. Staj yapiimak istenen akademik yil sonunda mezun olabilecek durumda olmak.

3. O akademik yila ait Glz doneminde aldigi tim derslerden final sinavlari sonunda
basarili olmak ve buna gore bitlinleme sinavlarina girmemek.

Yurt disinda staj mimkiin mii?

Ogrenciler, yapmak zorunda olduklari stajlarini, normal égretim programini aksatmayacak
sekilde yurtdisinda da yapabilirler. Yurtdisi staj kabul belgeleri ilgili Staj Komisyonu
tarafindan degerlendirilerek yurtdisinda staj yapilip yapilmamasina karar verilir. Ancak
yurtdisinda vyapilacak stajlar icin  Universitemizin sigorta yapma yikimlGlGgi
bulunmamaktadir.



