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Gorevin Adi

iEU SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU MUDUR YARDIMCISI

GoOrevin Kapsami

SHMYO Miidiri tarafindan ¢calismalarinda kendisine yardimci olmak izere SHMYQO’nun tam zamanlh
O0gretim elemanlari arasindan en c¢ok iki kisi SHMYO Mudurl Yardimcisi olarak segilir ve Gg yil igin
Mudir Yardimcisi olarak atanir.

2547 sayil Yuksekogretim Kanunu’nun 16/a maddesinde belirtilen gorevleri yapmakla yukimludurler.
Muadir Yardimcisi gorevleri ve yaptigl tim faaliyetlerden dolayi 6ncelikle Miidiire karsi sorumludur.
Mudir gorevi basinda olmadigl zaman, yardimcilarindan biri vekalet eder. Midirin gorevi sona
erdiginde, yardimcilarinin gérevi de sona erer.

Ust Gorev (Gorevin 1. Derece istii)

Yiksekokul Maduri

Alt Gorev(ler) (Goreve bagli alt gorev)

e Bolum Baskanlari
e Ogretim Uyeleri ve Ogretim Gorevlileri

Gorev Yetkinlikleri

e Ftik ilkelere Bagh Olma

e Planlama ve Zaman Yonetimi

e Ogrenci Odakli Olma

e Dizenli ve Disiplinli Calisma

e isbirligi ve Ekip Calismasi

e Etkin iletisim

e Analitik Dislinebilme

e (COzUm Yaratma, Sorun Cozebilme

e Degisim ve Gelisime Acik Olma
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e Kaynaklara Duyarlilik
e Bilgi Edinme ve Kendini Gelistirme

e Sirekli iyilestirme

Temel Gorev ve Sorumluluklan

1. ilgili Mevzuat cercevesinde, SHMYO’nun vizyonu, misyonu ve amaglari dogrultusunda egitim-
Ogretim, arastirma-gelistirme ve toplumsal katki ¢alismalarinin etkinlik, verimlilik ve etik
ilkelere uygun olarak planlanmasi, uygulanmasi, kontrol edilmesi ve Onlem alinmasini
saglayacak sekilde ylritilmesinde SHMYO Miidirine yardimci olmak,

2. Mudir gorev basinda olmadigl zamanlarda Midire vekalet etmek ve Miidir adina islerin
yaratilmesini saglamak.

3. Muidirin gérevi basinda bulunmadigl zamanlarda SHMYO’nu (st diizeyde ve Universite
Senato’sunda temsil etmek,

4. Mudirin gorevi basinda olmadigl zamanlarda Yiksekokul Kurulu’'na ve Yonetim Kurulu’'na
baskanlik etmek,

5. Mdidirian katilamadigi durumlarda dis paydaslarla ilgili toplantilarda Yiiksekokulu temisil
etmek,

6. Akademik yilin sonunda, SHMYQ’da gorevli tam zamanh akademik personeller ile SHMYO
Yonetimi’nin katildig1 program degerlendirme toplantilarini dizenlemek,

7. Ogrenci sorusturmalarinin yiritilmesinde Miidiir'iin ihtiya¢ duyabilecegi konularda destek
olmak,

8. Egitim Komisyonu tarafindan acilmasi Onerilen derslerin akademik donem 6&ncesinde
incelenerek Mudiir'e sunmak,

9. Bolim Baskanlarindan veya programlarda goérevli akademik personellerden gelen
organizasyon taleplerini Midir tarafindan uygun goriilmesi halinde Universite icerisindeki ilgili
birimlere iletmek,

10. Egitimden sorumlu Midir Yardimcisi: SHMYO Egitim Komisyonuna baskanlik etmek ve Egitim
Komisyonu amag ve gorevleri dogrultusundaki tim faaliyetlerin gerceklesmesini organize ve
koordine ederek, ders programlarinin ve sinav programinin hazirlanmasinda ihtiya¢ duyulan
Olcltlerin sisteme girislerini saglamak, donem faaliyet raporunu SHMYO Mudiriine sunmak,

11. Bilimsel Arastirmalardan sorumlu Midir Yardimcisi: SHMYO Arastirma Komisyonuna
baskanlk etmek ve Arastirma Komisyonu amag ve gorevleri dogrultusundaki tim faaliyetlerin
gerceklesmesini organize ve koordine ederek, donem faaliyet raporunu SHMYO Miudiriine
sunmak,

12. Universite tanitiminda Miidiir ve Tanitim Komisyonu tarafindan hazirlanan programa destek
saglamak,

13. Egitim-68retim, arastirma-gelistirme ve toplumsal katki faaliyetleri ile ilgili politikalar ve
stratejiler gelistiriimesinde SHMYO’na Miidir’e goris bildirmek.
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