Universite Staj Basvuru Dijital Platform Kullanim Kilavuzu
Giris

Bu kilavuz, 6grencilerin staj bagvurularini dijital platform Gzerinden yapabilmeleri igcin adim adim talimatlar
icermektedir.

1. Girig
1.1 Oasis Platformuna Erigim:
e Internet tarayicinizi agin ve Ogrenci Bilgi Sistemi (OASIS) adresine gidin.

o Kullanici adi ve sifrenizle giris yapin.
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2. Staj Basvuru Formu
2.1 Staj Bagvurusu Segenegi:

e Ana sayfada sol meniide yer alan Basvular sekmesi icerisinde "Staj Basvuru Formu" segenegini
bulun ve tiklayin.
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2.2 Staj Basvurusu Ekleme Segenegi:

e Staj basvurunuzu yapabilmek icin sol Ust kosede bulunan “Yeni Ekle” butonuna basiniz.

m *Basvuru igin

butona tiklayin.

2.3 Basvuru Formunu Doldurma:
e Aclilan sayfada staj basvuru formunu doldurun.

e Ad-Soyad, Ogrenci Numarasi, Fakiilte, Bdlim, Staj Baslangi¢ ve Bitis Tarihi, zorunlu staj/gondilli
staj, ciftanadal/anadal ve staj yapmak istediginiz firma ve departmani belirtin.

e Staj Yapacaginiz kurumun bilgilerini (Firma Adi, Departmanin Adi, Departman Yetkilisi Adi ve
Soyadi, Departman Yetkilisi iletisim Numarasi ve Mail Adresi, Firma Adresi) doldurun.

*Anadal staji oncelikli yapiimalhdir.*
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3. Kariyer Yonlendirme Merkezi ve Firma Onayi

3.1 Kariyer Yonlendirme Merkezi Onayi:

Basvuru Formunuzu eksiksiz doldurmaniz halinde Kariyer Yonlendirme Merkezi OASIS
Gzerinden evraklariniza onay verecektir. Onay Sirecini OASIS ekrani (izerinden takip etmeniz
gerekmektedir.

Evraklarinizda eksiklik olmasi durumunda Kariyer Yonlendirme Merkezi staj basvuru siirecine
red verecek ve sebebini belirterek geri doniis yapacak.

Kariyer Yonlendirme Merkezinin red vermesi durumunda staj yapacak olan 6grenci staj
basvuru siirecinde diizenleme yapabilecektir.

*Ggrenci, staj yapacagi kurumun onayinin ardindan Dijital Staj Kabul Formu'nda islem yapamamaktadir.
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3.2 Staj Yapilacak Kurum Onayi:

e Staj yapacaginiz kurumun bilgilerini doldurmaniz ve Kariyer Yonlendirme Merkezinin onayinin
ardindan OASIS {izerinden kurumunuza sms ve mail formatinda onay verebilmesi adina
bilgilendirme yapilacaktir. Kurumunuzun ilgili bilgilendirmeyi onaylamasi gerekmektedir.

e Staj yapilacak kurumun dniversitemizin dijital staj basvuru platformunu kullanmayi kabul
etmemesi durumunda 6grenci tarafindan pdf formatinda staj kabul formu indirilerek ilgili
kurumdan kase ve imza alinmasi gerekmektedir. Onaylarin alinmasiyla birlikte firma onayi
bollimine 6grenci tarafindan pdf formatinda staj kabul formunun yliklenmesi gerekmektedir.

e Ogrenci, staj yapacagi kurumdan mail araciligiyla onay aldiginda, ilgili mailde adini ve soyadini net
bir sekilde belirtmelidir. Daha sonra, firma onayl bolimiine ilgili maili 6grencinin yiklemesi
gerekmektedir.
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4. Miistehaklik/SGK ise Giris Bildirgesi Yiiklenmesi

e E-devlet Uzerinden mustehaklik belgenizi alin ve pdf formatinda Mistehaklik Belgesi bélimiinden
“Dosya Ekle “ butonuna basarak belgenizi yiikleyin.

e Sigortaniz, staj yapacaginiz kurum tarafindan yapilmasi durumunda SGK ise Giris Bildirgenizi,
Miustehaklik Belgesi bélimiinden “Dosya Ekle “ butonuna basarak belgenizi yiikleyin.

Bu boliimden staj bagvurunuzu yapabilirsiniz.
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5. iEU Staj Komisyonu Onayi

e Online basvuru formunu doldurmaniz, Kariyer Yonlendirme Merkezi ve Staj Yapilacak Kurum
Onayinin ardindan Staj komisyon hocaniz tarafindan onay verilecektir.

6. Kariyer Yonlendirme Merkezi Onayi

e Kariyer Yonlendirme Merkezi ve Staj Yapilacak Kurum onayi alindiktan ve Staj Komisyonu hocaniz
tarafindan onaylandiktan sonra, online basvuru formunuzun son haline Kariyer Yonlendirme
Merkezi onay verecektir.

7. Bagvurularim
e Basvurularinizi takip etmek icin "Basvurularim" bolimd kullanin.
e Basvurunuzun durumu, kabul edildigi takdirde ilgili bilgiler burada goruntilenecektir.

e Sirecin tamamlanmasinin ardindan SGK ise Giris Bildirgeniz staj baslangi¢ tarihinde e-devlet
Uzerinden alinacaktr.

8. iletisim ve Destek
8.1 Platform iletisim Araglari:

e Sorularinizlailgili staj@ieu.edu.tr mail adresi lizerinden bizimle iletisime gegin.
8.2 Yardim ve Destek:

e Platform lzerinde bulunan yardim bolimiand kullanarak sorulariniza cevap bulun.

e Teknik sorunlarla karsilasirsaniz, staj@ieu.edu.tr adresinden yardim talebinde bulunun.
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