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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; izmir Ekonomi Universitesi’nden i¢ ve dis paydaslar tarafindan talep edilen bilgilerin

hazirlanmasi ve raporlanmasi i¢in yapilan ¢aligmalarin siireglerinin agiklanmasidir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig1 (YOK), Yiiksekogretim Kalite Kurulu Baskanhigi (YOKAK), Ogrenci
Secme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM), Izmir Valiligi, izmir il Emniyet Miidiirliigii, Izmir Ekonomi Universitesi
akademik ve idari birimleri ile diger resmi kurum ve kuruluslar tarafindan talep edilen verilerin hazirlanmasini

kapsamaktadir.

3. YETKIi VE SORUMLULUK

e Bu prosediir, Genel Sekreterlige bagli Kalite ve Koordinasyon Miidiiriiniin onay1 ile yiiriirliige girer.

e Prosediiriin uygulanmasi1 ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden Kalite ve Koordinasyon Miudiirliigii
sorumludur.

e Prosediire uygun hareket edilmesinden, ilgili departman yoéneticileri ile bagli bulunduklar1 yéneticiler

sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Yiiksekogretim Kurulu Baskanhg (YOK): Tiirkiye Cumhuriyeti'nin 1982 Anayasast ile belirlenen yiiksekdgretim
sisteminin temel esaslarina gore olusturulan Anayasal bir kurulusu,

Yiiksekogretim Kalite Kurulu Baskanhg (YOKAK) :Yiiksekogretim Kalite Kurulu, iiniversitelerin egitim-6gretim,
arastirma faaliyetleri ve idari hizmetlerinin ulusal ve uluslararas: kalite standartlarina gére degerlendirmelerini yapan
bir kamu kurumunu,

Ogrenci Secme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) : 17/02/2011 tarihli ve 6114 sayili Olgme, Se¢me ve Yerlestirme
Merkezi Hizmetleri Hakkinda Kanun ile 15 Temmuz 2018 tarihli ve 30479 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 4 sayili
Bakanliklara Baglh, ilgili, Iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluslarmn Teskilati Hakkinda
Cumhurbaskanligi Kararnamesi uyarinca Olgme, Se¢me ve Yerlestirme Merkezi Baskanligi, kamu tiizel kisiligine,
idari ve mali 6zerklige sahip, Yiiksekogretim Kurulu ile ilgili, merkezi Ankara’da bulunan 6zel biitceli bir kurulusu,
Izmir Ekonomi Universitesi Akademik Birimleri (Akademik Birim): Universite biinyesindeki fakiilte, yiiksekokul,

meslek yiiksekokulu ve enstitiiytl,
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izmir Ekonomi Universitesi idari Birimleri (idari Birim): Universitenin idari isleyisini saglayan, genel sekretere
ve/veya rektore bagli idari birimleri,

I¢ Paydas: Kurumdan etkilenen veya kurumu etkileyen kurum igindeki kisi, grup veya ilgili/bagh
kurum/kuruluslardir. Izmir Ekonomi Universitesi galisanlari, ydneticileri, dgrencileri i¢ paydaslara érnek olarak
verilebilir.

Dis Paydas: Izmir Ekonomi Universitesi ile isbirligi igerisinde olan, kurumun yapisal gergevesi disinda kalan; tiizel,
0zel, resmi kuruluslar ile mezunlarimizdan olusur.

Kalite ve Koordinasyon Miidiirliigii: Universitemiz idari birim agaci icerisinde Genel Sekreterlik Makamina baglh
olarak, mevzuat islerinin takibi ve yiiriitiilmesi, Bologna Esgiidiim Komisyonu ¢aligmalarinin takibi ve yiiriitiilmesi,
kurul islerinin takibi ve yiiriitiilmesi (Senato ve Yonetim Kurulu), akademik birim kurulmast iglemlerinin yiiriitiilmesi,
Universite verilerinin hazirlanmasi ve raporlanmasi, resmi raporlarm hazirlanmasi ve yiiriitiilmesi, OSYM ve
kontenjan-kosul iglemlerinin yiiriitiilmesi iglerinden sorumlu birimidir.

OASIS: Universitenin Ogrenci Bilgi Sistemini,

DYS:Universitenin Dokiiman Ynetim Sistemini,

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR
5.1.1  Veri Talebinin Olusmasi

I¢ ve dis paydaslar tarafindan bilgi mail ile veya DY iizerinden akademik ve idari birimlerden talep edilir.

Raporlarda istenilen veriler Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Enstitii Sekreterligi tarafindan
boliim/program/anabilimdali baskanliklarina iletilir. Boliimlerden/Programlardan/Anabilimdalindan gelen
veriler Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Enstitii Sekreteri tarafindan birlestirilerek tek tablo haline

getirilir. (akademik birimler tarafindan yiiriitiilmektedir.)

Eksik kalan veriler Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Enstitii arsivinden ulasilarak tamamlanir ve
Dekanliga/Miidiirliige sunulur. Diizeltilmesi veya degistirilmesi talep edilen veriler var ise tamamlanarak
Rektorliik  tarafindan Kalite Koordinasyon Miidiirliigiine iletilir.  (akademik birimler tarafindan

yiirtitiilmektedir.)

5.1.2  Veri Talebinin Kalite ve Koordinasyon Miidiirliigiine Bildirilmesi

5.1.2.1-D1s Paydaslar: YOK, YOKAK, OSYM, Izmir Valiligi, izmir Il Emniyet Miidiirliigii, v.b. dis paydaslarimiz
tarafindan bilgi talepleri ilgili kurum ve/veya kurulus tarafindan génderilen mail ve/veya resmi yazi (DY iizerinden)

Kalite ve Koordinasyon Miidiirliigiine bildirilir.
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5.1.2.1-I¢ Paydaslar: Universite gerek akademik, gerekse idari birimler tarafindan olusturulan taleplerin DYS

iizerinden veya mail yolu ile Kalite ve Koordinasyon Miidiirliigiine bildirilir.

5.1.3 Veri Hazirlanmasi

5.1.3.1 Kalite ve Koordinasyon Miidiirliigiine iletilen veri talepleri; icerigi ve gonderilen resmi yazinin son tarihi

dikkate alinarak, dncelik siralamasi yapilir.
5.1.3.2 Kalite ve Koordinasyon Miidiirliigiine iletilen veri talepleri, kategorilere ayrilir.

5.1.3.2.1 talep edilen veri diger akademik ve/veya idari birimlerden alinmasi gerekli ise veriler ilgili
birimlerden mail veya DYS yoluyla talep edilir (EK-1: Ornek Veri Talebi Maili)(EK-2: Ornek Veri Talebi
DYS Ust Yazis1 Ekrani)

5.1.3.2.2 Kalite ve Koordinasyon Miidiirliigii tarafindan hazirlanacak veriler, OASIS teki meniilerden istenen

kriterler dikkate alimarak (Tarih aralig1, Ogrenci tarihgesi, acilan ders sayis1 v.b.) hazirlanur.

5.1.3.3 Biraraya getirilen veriler 5.1.2°ye uygunluguna gore kontrol edilir. Gonderilen talep icerisindeki basliklara

istinaden, gerekli formiilasyonlar-hesaplamalar yapilir.

Kalite ve Koordinasyon Miidiirliigiince toplanip hazirlanan veriler son kontrol i¢in Kalite ve Koordinasyon Miidiirii

onayina sunulur. (EK-4: Onay Alma Maili)
5.1.3.4 Onay1 alman hesaplamalar 5.1.2°de belirtilen formata uygun olarak hazirlanir

5.1.3.5-RED: Hazirlanmis veriler i¢in Kalite ve Koordinasyon Miidiiriiniin onayinin alimamamasi durumunda 5.1.3.1

ya da 5.1.3.2 adimina geri doniiliir ve gerekli diizenlemeler yapildiktan sonra tekrar onaya sunulur (5.1.3.3 adimu).
5.1.3.6 Hazirliklar1 tamamlanmis ve kontrolleri bitmis olan veriler;

e DYS ilizerinden gelmis olan talep resmi {ist yazisinda istenen cevap sekline uygun olarak; e-posta, kargo ya da

yine DYS iizerinden yanitlanir.

e istenen veriler 1slak imzali olarak talep edilmis ise;
Hazirlanan sablon DYS iizerinden yazilir, sirast ile: Birim Amiri - Genel Sekreterlik Makami - Rektorliik Makamina
onaya sunulur. (EK-5: DYS {izerinden baslatilan onay zinciri ekrani) Onaylanan evrak ¢iktisi alinarak Rektorliik
Makamina 1slak imza igin ibraz edilir. imzas1 tamamlanan evrak ekleri ile birlikte talep eden kuruma kargo yoluyla
gonderilir. Rapor boyutu ¢ok biiyiik ise ieucloud adresine yiiklenerek DYS {izerinden gonderilir. DYS deki yazi
Rektore imzaya, Kalite ve Koordinasyon Miidiirii ile Genel Sekretere parafa sunulur.

5.1.4 Hazirlanan Verilerin Arsivlenmesi

Hazirlayan Onaylayan
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5.1.4.1: istatiksel Veri Hazirlama Prosediirii’niin son adimdr.

Hazirlanan verilerin son kontrol basamagindan sonra (5.1.3.4) Kalite ve Koordinasyon Miidiiriinden onay alinmasi
halinde; ilgili veriler siniflandirilarak bilgisayar birim ortak alaninda arsivlenir. Arsivlenen veriler, ileride istenebilecek

raporlarda kullanilmak iizere periyodik olarak giincellenir. (EK-6: Arsivlenen Istatistiki Veri Ornegi)

6. EKLER

o EK-1:0rnek Veri Talebi Maili

... Hanim/Bey,
.... Baskanliginda yapilacak caligsmalarda kullanilmak iizere, ekte yer alan ..... iliskin tablonun ... ay1 sonu
giincel verileri dikkate alinarak ....formatinda doldurulup ...... mesai saati bitimine kadar ......mail adresine

gonderilmesi gerekmektedir.
Bu hususta bilgilerinizi ve geregini arz ederim.
Saygilarimla,

EK-1

o EK-2:Ornek Veri Talebi DYS Ust Yazisi Ekrant
o EK-3: OASIS islem ornegi
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iZMIR EKONOMI UNIVERSITEST
KALITE VE KOORDINASYON MUDDURLDGD

24.01.2022
Sayr  : E-83465858-109.0421269
Konu : 2021 Kurum l¢ Degerlendirme Raporu

DAGITIM YERLERINE

2021 valina ihigkin "Kurum ¢ Degerlendirme Raporu®nun yeni belirlenen esaslarn uygun
olarak hazidanarak Yiksekogreum Kurulu Baskanhi'na gondenlmes: gerckmekiedir. Bu
kapsamda, tim dan binmlenmiz tarafindan hazirlanmasi gerekecek bilgiler tablo haline
getinlmigtir.

Buna gore, "Kurum ie Degerdendirme Raporu®™nun EK-1'de yer alan "Performans
Gastergeleri™ ile EK-2'de ver alan "Kanstlar™n sgafnda ver alan hususlar dikkate alinark
hazrlanmas: h-u:.-uk Onem arz eimekiedir;

+  Uygulama ve Aragierma Merkezlenne ait bilgilenn ayn ayn defal birlestirilerek
toplu olarak tek bir sekreterlikten gondenlmesi

s Direktdrlik ve diger [dan Midirliklere ait olan verilerin de vine birlestirilerek toplu
halde ginderilmesi.

s Cok fazla sayida ven oldugu iin kangikliga neden olmamak igin verilerin, tablolarda
belirtlen "PGE" ve "KIDRA" numaralan dikkate alinarak hazirlanmas: ve yine bu
baghklar ile gondenlmesi.

Bilgilernizi ve performans gdstergelen ile kanmlann en geg 21 Subat 2022 tarthine Kadar
“gediicuedur” adresine gindentmesa husssunda gereiim nca edenm.

Saygilanmla,

ProfDF, covee - coprme e
Rekior

Ek:

Belge Degrakioms Bods HSLUMIIPHT Helge Dhofralenss Mg hngs ko g 1 Gy ol i vl lei o8y o

I- Performans Gistergelen
2- Kamitlar
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F w e

Kontrol Kullamcilar Dersler Atamalar Derslikler Mesajlar R',";-Iar

(s
A

I n
Student
Irforrriation
Systam

kultame

- Genel Istatistikler

- Kaytt Yenileme Istatistikleri
- Liseye Gore OFr. Listesi

- Tllere Gére Ogr. Listesi

- Yillara Gére Ogr. Listesi

- Puanlara Gare Ogr. Listesi
- Kayit Defteri

- Kasin Kaytlzr

- Kontenjan Istatistilcleri

- Yas Istatistikleri

- ¥OK Raporu

- Ogranci Listesi

- Hazwrhk Kayitlan

- Yabano Ogrenciler

- (\grenim Siiresi

- Dil Istatistikleri

- Bagan Oranlan

- Ders Bilgileri Dosyas:

- Agilan Dersler Listesi

- ECTS Kredi Toplam Istatistikleri
- OFrenci Sayilan (Burs, Cinsiyet)
- Pasif Ogrenciler

- Agilan Ders Istatistikleri

- (grenci Burs Sayilan

son Giris Tarihi: (D

2 | English | Cikss

Liitfen bir fakiilte seciniz: [Tﬁm Fakiilieler... V:

Baliim: [Tim Bolimler... |
wra'_lél 1 - S S
C 1) - 9l i

(grenci Durumlan:

- Tiim Ofrenc Durumlan... ~
1 - OSYS [ YKS ile Yerlesti ve Kaydim Yaptirds,

2 - Yiiksek Lisans Programna Kabul Edidi ve Kaydm Yaptrds,

3 - Doktora Programuna (lisans derecesi ike) Kabul Edildi we Kaydim Yaptirdi,

4 - Ozel Yetenek Sinavim Kazandi ve Kaydim Yaphirds,

L - Yurt Dz Kontenjan Kapsamnda (Mavi Kart) Geldi ve Kaydim Yaphird

& - Bir dénem Uzaklastrma cezas aldi,

7 - CAP tzn YDP ye gect,

& - YDP den CAF® a gecti.

3 - (grenime Bagladi, v
Kanyt Tipi: -

Tiimdi L]
3 - Biitiinkesik Doktora

& - Yurtdis Kontenjan {Mavi Kart)

& - Yetensk Sinaw (2. Ek Kontenjan)

14 - Yatay Gegis - KurumlzraraseYurtici { Aym Program)

15 - ¥atay Gecls - Kurumdzraraseyurtici {Farkh Program)

16 - Yatay Gegis - KurumdararasrYuridis

17 - Yatay Gegis - Kurumigi

18 - Yatay Gegis - Yurtd yiikssk &g retim kurumlarindan

27 - 5806 sayih Kanun 22.10.2008 W
Eagh oldugu plan: [Tl'.im'.i V]

Durum [ 1-Tiimii ]
Cinsiyet [ Timii v |
Sanifi I: w :I

Burs/Indirim Tipi
[ T ~|

Burs{Indirim Duramu | Tiimdi > |

Uyruk [Timi  v|

Tiimii/Gzet [ Ozt v |

Kayt Yii[—  ~]|

Lisansiistii Sinf Bilgisi - v |
KHK | Tiimii |

[ Arama |

Sakarva Caddesi No:156 Balpova IZMIR. | Tel-+90 232 279 2523
Copyright & 2007 Iznir University of Economics | Manssement Infonmnation Systemns Directorata

g 12
[ilicc

o FEK-4:0nay Alma Maili
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S Hanim,

Ekteki dokiiman Kurumsal iletisim tarafindan gdnderilmis olup "Mor" renk ile yazilmis kisimlar glincellenmistir.
13. sorunun yanit zaten iki dnceki soruda verildiginden yeniden yazilmamistir. Onaylamaniz halinde Kurumsal iletisim Direktérlugi ile paylasilacaktr.
Bilgilerinize arz ederim.

Saygilarimla,

0-0 Toplam: 0 (Sayfa: 0/0)
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