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1. AMAÇ

Bu prosedürün amacı; İzmir Ekonomi Üniversitesi bünyesinde akademik birim kurulması, öğrenci alınması, değişiklik

yapılmasına ilişkin çalışmaların süreçlerinin açıklanmasıdır.

2. KAPSAM

Bu prosedür, İzmir Ekonomi Üniversitesi akademik birimleri tarafından akademik birim kurulması, öğrenci alınması,

değişiklik yapılmasına için Yükseköğretim Kurulu Başkanlığına (YÖK) sunulacak başvuru hazırlıkları ve takibini

kapsamaktadır.

3. YETKİ VE SORUMLULUK

● Bu prosedür, İzmir Ekonomi Üniversitesi Mütevelli Heyeti onayı ile yürürlüğe girer.

● Prosedürün uygulanması ve takibi ile gerektiğinde revize edilmesinden Kalite ve Koordinasyon Müdürlüğü

sorumludur.

● Prosedüre uygun hareket edilmesinden, ilgili departman yöneticileri ile bağlı bulundukları yöneticiler

sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı: (YÖK), Türkiye Cumhuriyeti'nin 1982 Anayasası ile belirlenen yükseköğretim

sisteminin temel esaslarına göre oluşturulan Anayasal bir kuruluş.

Mütevelli Heyet: yönetim işlerinin doğrudan bağlı bulunduğu 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu kapsamında vakfa

kurulan İzmir Ekonomi Üniversitesinin, vakıf yönetim organı dışında en az yedi kişiden oluşan bir heyeti,

Üniversite: İzmir Ekonomi Üniversitesini,

Rektör: 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu kapsamında Cumhurbaşkanınca atanan, İzmir Ekonomi Üniversitesi

tüzel kişiliğini temsil eden kişi

Genel Sekreter: 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu kapsamında İzmir Ekonomi Üniversitesi’nin idari birimlerinin

bağlı bulunduğu üst yönetim.

Öğrenci Seçme ve Yerleştirme Merkezi: (ÖSYM) 17.02.2011 tarihli ve 6114 sayılı Ölçme, Seçme ve Yerleştirme

Merkezi Hizmetleri Hakkında Kanun ile 15 Temmuz 2018 tarihli ve 30479 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan 4 sayılı

Bakanlıklara Bağlı, İlgili, İlişkili Kurum ve Kuruluşlar ile Diğer Kurum ve Kuruluşların Teşkilatı Hakkında

Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi uyarınca Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi Başkanlığı, kamu tüzel kişiliğine,

idari ve mali özerkliğe sahip, Yükseköğretim Kurulu ile ilgili, merkezi Ankara’da bulunan özel bütçeli bir kuruluşu,
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İzmir Ekonomi Üniversitesi Akademik Birimleri (Akademik Birim): Üniversite bünyesindeki fakülte, yüksekokul,

meslek yüksekokulu ve enstitüyü,

Kalite ve Koordinasyon Müdürlüğü: Üniversitemiz idari birim ağacı içerisinde Genel Sekreterlik Makamına bağlı

olarak, mevzuat işlerinin takibi ve yürütülmesi, Bologna Eşgüdüm Komisyonu çalışmalarının takibi ve yürütülmesi,

kurul işlerinin takibi ve yürütülmesi (Senato ve Yönetim Kurulu), akademik birim kurulması, değişiklikleri,

kapatılması, durdurulması işlemlerinin yürütülmesi, Üniversite verilerinin hazırlanması ve raporlanması, resmi

raporların hazırlanması ve yürütülmesi, ÖSYM ve kontenjan-koşul işlemlerinin yürütülmesi, işlerinden sorumlu

birimi,

Akademik Birim Ağacı Yönetim Sistemi (ABAYS) : YÖKSİS bilgi sistemi içindeki Bölüm/program Açma/Öğrenci

Alma menüsünü,

Bölüm/program başkanı: 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunun 21 inci maddesi uyarınca bölümün aylıklı

profesörleri, bulunmadığı takdirde doçentleri, doçent de bulunmadığı takdirde doktor öğretim üyeleri arasından

fakültelerde dekanca, fakülteye bağlı yüksekokullarda müdürün önerisi üzerine dekanca, rektörlüğe bağlı

yüksekokullarda müdürün önerisi üzerine rektörce üç yıl için atanan kişiyi,

Dekan: 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunun 16 ncı maddesi uyarınca Fakültenin ve birimlerinin temsilcisini,

Müdür: 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunun 19 uncu ve 20 nci maddeleri uyarınca rektörlüğe bağlı enstitü ve

yüksekokul müdürlerini,

Dış Paydaş: İzmir Ekonomi Üniversitesi ile işbirliği içerisinde olan, kurumun yapısal çerçevesi dışında kalan; tüzel,

özel, resmi kuruluşlar ile mezunlarımızı,

ifade eder.

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

5.1.1 Bölüm / Program Açma – İsim Değişikliği Talebinin Oluşması

Her akademik yıl için, yeni önlisans ve lisans programları kurmak ve öğrenci almak için YÖK tarafından son başvuru

tarihi resmi yazı ile bildirilmektedir. Lisansüstü programlar ile ilgili gelen bir resmi yazı mevcut olmamakla birlikte

yeni döneme yetişecek şekilde planlama yapılır.

Bölüm/program başkanı, önerisini bağlı bulunduğu dekanlığa/müdürlüğe sunar. Uygun bulunduğu takdirde

Dekan/Müdür öneriyi Rektöre Makamına iletir. Rektör, uygun görürse dış paydaşlardan da görüş alınarak YÖK

mevzuatına uygun gerekçe hazırlanma kısmına geçilir.

5.1.2 Akademik birim kurulması, öğrenci alınması, değişiklik yapılması taleplerinin Kalite ve

Koordinasyon Müdürlüğüne Bildirilmesi
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Bölüm/program başkanı tarafından ABAYS sistemi içinde yer alan matbuu raporlara uygun olarak hazırlanan kısa

gerekçe ve detaylı gerekçe mail yolu ile Kalite ve Koordinasyon Müdürlüğüne gönderilir. (EK-1)

Kalite ve Koordinasyon Müdürlüğü, kısa gerekçe için kontrolleri yapar, eksiklik olup olmadığını tespit eder.

Uzun gerekçede öğretim planı, derslerin ders tanımlarının, öğretim elemanı bilgilerinin, öğretim elemanı

özgeçmişlerinin kontrolleri yapılır.

Bölümü/program açmak için yeterli öğretim elemanı olup olmadığı, fiziki altyapı bilgileri, kontrol edilir. Gerekli olan

hallerde gerekçe akademik birime geri gönderilerek düzeltilmesi istenebilir.

Gerekli düzenlemeler sonrasında akademik birim kararı ile son hali verilen gerekçe Üniversite Senatosuna arz edilir,

uygun görülmesi halinde Mütevelli Heyetin onayı ardından YÖK'e sunulur.

Uygun bulunan bölüm/program ABAYS sistemindeki ilgili menüye girilir.

Bir başvuru oluşturulduğunda ve YÖK'e gönderildiği zaman “Yeni” statüsündedir. Başvuru YÖK tarafından

değerlendirmeye alındığı zaman “Teslim Alındı” statüsüne geçer ve sonuçlanana kadar bu statüde görünür. Başvuru

hakkında bir karar verilip onaylandığında “Sonuçlandı” olarak tabloda yerini alır.

Yapılan başvuru ABAYS üzerinden, menü çubuğundaki “Başvuru Takip” kısmından takip edilir.

Başvuru takibi üç statü üzerinden gerçekleştirilebilmektedir.

 Yeni

 Teslim Alındı

 Sonuçlandı
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6. EKLER

● Ek -1: Örnek YÖK Yazısı
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● EK-2: Program/Bölüm Açma, Öğrenci Alımı Kullanım Kılavuzu
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● EK-2: ABAYS Örnek Ekran Görüntüsü.

● EK-3: İş Akış Şeması
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● EK-4: ABAYS - Doldurulması Gereken Örnek Şablon
Başvuru Yapan Kurum  :

Fakülte / Yüksekokul / Meslek Yüksekokulu :

Bölüm / Program:

Türkiye Geneli Yerleşen Doluluk Oranı :

Ana Bilim Dalı Bilgileri

Ana bilim dal(lar)ı Devlet Üniversiteleri için bu alanın doldurulması zorunlu olup, vakıf ve KKTC üniversiteleri için ana bilim dalı seçilmesi zorunlu değildir.

· Birden fazla ana bilim dalı seçimi yapılabilir.

· Ana bilim dalları her ne kadar bölüm ile birlikte başvuruda yer alıyor olsa da, ana bilim dallarının değerlendirilmesi bölümden bağımsız olarak
yapılır. Eğer bölüm başvurusu reddedilirse ana bilim dalları da otomatik olarak reddedilir. Ancak, bölüm başvurusu kabul edilirse, anabilim dallarının
açılması ayrı ayrı olarak kabul veya ret olarak değerlendirilebilir. Bölüm başvurusu kabul edilip, başvuru yapılan tüm ana bilim dallarının reddedildiği
durumda bölüm altına bölümle aynı isimde bir ana bilim dalı otomatik olarak açılır.

Programın / Bölümün Açılma Gerekçesi

· Bu alanı doldurmak zorunludur!

· Tüm başvuru türlerinde alınır. En fazla 255 karakter uzunluğunda olmalıdır. Programın açılma gerekçesinin kısa, açık ve anlaşılır şekilde yazılması
gerekir

Program/Bölüm Uygulama Bilgileri

Program / Bölüm uygulama içeriyor mu?

…Evet   …Hayır

· Seçilen program/bölüm uygulama içeriyorsa bu bilgiler girilmelidir. "Program / Bölüm uygulama içeriyor mu?" sorusu "Hayır" olarak cevaplanırsa
bu bilgilerin girilmesi zorunlu değildir. Burada önce "Evet" seçilip alanlara bilgi girişi yapılıp tekrar "Hayır" seçilirse bu alanlara önceden girilmiş olan
bilgiler silinir. "Evet" seçildiğinde şu alanlar görünür;

1. Uygulama Şekli
1.1. En az bir adet uygulama şekli girilmesi zorunludur.
1.2. Birden fazla uygulama şekli girilebilir.
1.3. Aynı uygulama şekli tekrar seçilemez.
1.4. Uygulama şekli olarak "OSB" seçildiğinde "OSB Çalışan Kişi Sayısı" girilmesi zorunludur.
1.5. Uygulama şekli olarak "Sanayi Sitesi" seçildiğinde "Sanayi Sitesi Çalışan Kişi Sayısı" girilmesi zorunludur.
1.6. Uygulama şekli olarak "Diğer" seçildiğinde "Diğer Uygulama Şekli Açıklaması" girilmesi zorunludur.

2. Uygulama Açıklaması
Program/Bölüm kapsamında yapılacak uygulamalara ilişkin açıklamanın kısa, açık ve anlaşılır şekilde girilmesi gerekir ve zorunludur.
3. Uygulama Protokolü

3.1. Uygulamada yer alan diğer paydaşlarla yapılmış olan protokolün dijital bir kopyasıdır.
3.2. Sadece pdf formatındaki dosyalar kabul edilir.
3.3. Dosya boyutu en fazla 10 mb olmalıdır.
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3.4. Girilmesi zorunlu değildir.
4. Ek yatırım gerektiriyor mu?
Uygulamanın gerçekleştirilmesi için ek yatırıp gerekip/gerekmediği bilgisidir. "Evet" olarak cevaplandığında Ek Yatırım Yaklaşık Maliyetinin Türk
Lirası cinsinden girilebilmesi için yeni bir alan açılır.

İl/İlçe Bilgileri

Programın / Bölümün Yürütüleceği İl

Programın / Bölümün Yürütüleceği İlçe

Program İçin Ayrılan Alan Bilgileri

Program İçin Ayrılan Kapalı Alan: ……m2

· Bu alanı doldurmak zorunludur!

Öğrenci Başına Düşen Kapalı Alan: ……m2

· Bu alanı doldurmak zorunludur!

Öğrenci Başına Düşen Açık Alan: ……m2

· Bu alanı doldurmak zorunludur!

Dosyalar

Senato Kararı (Max. Dosya Boyutu: 10 MB) (Geçerli Dosya Türleri: .pdf)

Senato Kararı Dosyası Seç

·         Ayrıntılı gerekçe, Senato Kararına eklenmelidir.

·         Bu alanı doldurmak zorunludur!

Resmi Yazı (Max. Dosya Boyutu: 10 MB) (Geçerli Dosya Türleri: .pdf)

Resmi Yazı Dosyası Seç

· Bu alanı doldurmak zorunludur!

· Başvuruya ilişkin alınan Senato Kararı ve Resmi Yazının birer dijital kopyasıdır. PDF formatında ve en fazla 10 mb olmalıdır.
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