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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; Kariyer Merkezine, firmalar ve kamu kurumlar tarafindan iletilen yar1 zamanl is ve
staj ilanlarinin yayinlama prosediiriine iliskin ¢alisma usul ve esaslari ile yetki ve sorumluluklart
belirlemektedir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, [zmir Ekonomi Universitesi onlisans, lisans, lisansiistii 6grencilerini kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Bu prosediir, Izmir Ekonomi Universitesi Rektdriiniin onayi ile yiiriirliige girer. Prosediiriin uygulanmasi ve
takibi ile gerektiginde revize edilmesinde Rektorliik yetkilidir. Birimleri ilgilendiren prosediirlerden birim
yoneticileri, Genel Sekreterlik sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Kariyer Yonlendirme Merkezi Koordinatorii: Ogrencilerimize 6zel kariyer planlama siireglerinin
yonetilmesi

Staj Koordinasyon Sorumlusu: Staj siireglerinde baglantida olunan firmalarla kariyer etkinlikleri i¢in
baglantiya gegilmesi

Dis Paydaslar Sorumlusu: Baglantida olunan firmalarla kariyer etkinlikleri i¢in baglantiya gecilmesi
EMAX Duyuru Sistemi: Ogrencilerimize, Kurumsal iletisim Direktorliigii hesabi iizerinden
Tiirkce&ingilizce duyuru yapilan sistemdir.

fletisim Makinasi: Ogrencilerimize ve gerektiginde dis paydaslara SMS ya da e-posta gonderilen,
https://live.iletisimmakinesi.com/default/login adresinden giris yapilan platformdur.

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

5.1.1 Firmalardan yar1 zamanh ¢ahsan ve/veya stajyer talebinin diizenlenmesi ve
duyurulmasi

Firmalardan yar1 zamanli ¢alisan ve/veya stajyer talebinin gelmesi halinde ilanin detaylar goriisiilerek duyuru
metni olusturulur. ilanin hangi fakiilte/ boliim ve yiiksekokul/program o6grencilerine, kaginci smmif
ogrencilerine ve hangi metin ile duyurulacag: firma ile karsilikli belirlenir. Yapilan duyurular Kurumsal
Tletisim Direktorliigii, Fileserver klasoriinde yer alan KYM => Staj => Yapilan StajDuyurular1 excel dosyasina
kayit edilir. OASIS ten her dénem basinda alan dgrenci listesinde yer alan ilgili boliim dgrencilerine Iletisim
Makinas1 platformu, https://live.iletisimmakinesi.com/default/login adresinden giris yapilarak SMS olarak
iletilir.

6. EKLER
Ek-1: Yoktur
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