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1. AMAÇ 

Bu prosedürün amacı; Kariyer Merkezine, firmalar ve kamu kurumları tarafından iletilen yarı zamanlı iş ve 

staj ilanlarının yayınlama prosedürüne ilişkin çalışma usul ve esasları ile yetki ve sorumlulukları 

belirlemektedir. 

 

2. KAPSAM 

Bu prosedür, İzmir Ekonomi Üniversitesi önlisans, lisans, lisansüstü öğrencilerini kapsar. 

 

3. YETKİ VE SORUMLULUK 

Bu prosedür, İzmir Ekonomi Üniversitesi Rektörünün onayı ile yürürlüğe girer. Prosedürün uygulanması ve 

takibi ile gerektiğinde revize edilmesinde Rektörlük yetkilidir. Birimleri ilgilendiren prosedürlerden birim 

yöneticileri, Genel Sekreterlik sorumludur.    

 

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR 

Kariyer Yönlendirme Merkezi Koordinatörü: Öğrencilerimize özel kariyer planlama süreçlerinin 

yönetilmesi 

Staj Koordinasyon Sorumlusu: Staj süreçlerinde bağlantıda olunan firmalarla kariyer etkinlikleri için 

bağlantıya geçilmesi 

Dış Paydaşlar Sorumlusu: Bağlantıda olunan firmalarla kariyer etkinlikleri için bağlantıya geçilmesi 

EMAX Duyuru Sistemi: Öğrencilerimize, Kurumsal İletişim Direktörlüğü hesabı üzerinden 

Türkçe&İngilizce duyuru yapılan sistemdir.  

İletişim Makinası: Öğrencilerimize ve gerektiğinde dış paydaşlara SMS ya da e-posta gönderilen,   

https://live.iletisimmakinesi.com/default/login adresinden giriş yapılan platformdur. 

 

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR 

 

5.1.1 Firmalardan yarı zamanlı çalışan ve/veya stajyer talebinin düzenlenmesi ve 

duyurulması  

Firmalardan yarı zamanlı çalışan ve/veya stajyer talebinin gelmesi halinde ilanın detayları görüşülerek duyuru 

metni oluşturulur. İlanın hangi fakülte/ bölüm ve yüksekokul/program öğrencilerine, kaçıncı sınıf 

öğrencilerine ve hangi metin ile duyurulacağı firma ile karşılıklı belirlenir. Yapılan duyurular Kurumsal 

İletişim Direktörlüğü, Fileserver klasöründe yer alan KYM => Staj => Yapılan StajDuyuruları excel dosyasına 

kayıt edilir. OASIS’ten her dönem başında alınan öğrenci listesinde yer alan ilgili bölüm öğrencilerine İletişim 

Makinası platformu, https://live.iletisimmakinesi.com/default/login adresinden giriş yapılarak SMS olarak 

iletilir.  

 

6. EKLER 

Ek-1: Yoktur 
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