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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; izmir Ekonomi Universitesi Mezunlarla Iliskiler Ofisi’nin faaliyetlerine iliskin ¢alisma
usul ve esaslari ile yetki ve sorumluluklarini belirlemektedir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Izmir Ekonomi Universitesi mezunlar1 ve 6grencilerinin kariyer planlamasina destek olmak,
mezunlarin giincel bilgilerine sahip olmak, {iniversiteye iliskin beklentilerini 6grenmek, mezun basarisini
izlemek, mezunlar ag1 olusturmak, {iniversitenin egitim, 6gretim ve arastirma ¢alismalari ile sosyal, kiiltiirel
ve akademik faaliyetlerine iliskin arastirmalar1 desteklemek, is bulma siire¢lerinin yiiriitiilmesine iliskin usul
ve esaslarini kapsar.

3. YETKi VE SORUMLULUK

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi Miitevelli Heyet Baskani’nin / Rektoriiniin /Genel Sekreterinin
onay1 ile ytrtirliige girer.

Prosediiriin uygulanmasi ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden Mezunlarla iliskiler Ofisi sorumludur.

Prosediire uygun hareket edilmesinden, ilgili departman yoneticileri ile bagli bulunduklar1 yoneticiler
sorumludur.

Mezun iliskileri Ofisi’nin gorev ve sorumluluklart asagida yer almaktadir:

5. Izmir Ekonomi Universitesi mezunlarimizin ve dgrencilerimizin sosyal, kiiltiirel ve mesleki yasamlarina
katkida bulunmak, mezunlarla is birligi, yardimlasmay1 ve dayanismay1 artirmaya yonelik c¢aligmalar
yapmak, mezunlarimiz arasi dayanigma ve iletisimi saglamak, *Izmir Ekonomi’ ruhunu yasatmak adina
calismalar yapmak,

6. Universitemiz akademik ve idari birimler ile Mezunlar Dernegi, Ogrenci Konseyi ve dgrenci kuliipleri
tarafindan bu amacla organize edilen etkinliklere mezunlara duyurmak ve destek vermek,

7. Universitemiz etkinlik ve organizasyon haberlerini mezunlarimiza ulastirmak ve mezunlarimizin
tiniversite ile iligkilerini devam ettirmek,

8. IEU mezunlarmn kisisel, akademik ve is bilgilerini iceren, kariyer gelisimlerini takip eden Mezun Bilgi
Sistemi’nin kontrollerini saglamak, bu cer¢evede kisisel bilgilerini, sosyal medya adreslerini ve diger
bilgilerini igeren verilerinin giincel olmasini saglamak,

9. Mezun Bilgi Sistemi’nin mezunlarimiz ve dis paydaslarimiz tarafindan kullanmalar1 konusunda tanitim
yapmak,

10. Mezun Bilgi Sistemi-is Ilanlari’nin duyurularin1 e-mail ve mesaj yoluyla iletmek, sosyal medya iizerinden
paylagimlarini saglamak,

11. Tiim mezunlarimizin bilgilerini gilincel tutabilmemiz i¢in senede bir defa Mezun Arama Calismalari’n1
yapmak, verileri glincellemek ve raporlamak,

12. Mezunlarimiz i¢in yilda iki defa anket yapmak, giincel verileri toplamak,

13. Mezun analizleri olusturarak fakiilte,meslek yiiksekokulu, dekan, miidiir, boliim baskanlarimiz ve ilgili
birimleri ile raporlar paylasmak,
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Tercih Donemi caligmalarinda mezunlarimizin verileri ile ilgili genel raporlar1 hazirlamak, planlanan
sosyal medya ¢alismalar i¢in mezunlarin onaylarini alarak paylagimlar saglamak,

IEU Mezun Kart basvurularini toplamak, siiregleri ilerletmek ve dagitilmasini saglamak,

IEU Mezun E-Posta basvurularini onaylamak, Bilgi Teknolojileri Direktorliigii ile paylasarak,
mezunlarimiza bildirmek,

Mezunlarla iliskiler Ofisi web sitesi giincellemelerini saglamak, degisimleri takip etmek ve bildirmek,
Universitemizde diizenlenen mezuniyet torenlerine destek vermek,

Universitemiz faaliyetlerinin mezunlara etkili bir sekilde tanitilmasina yonelik stratejiler gelistirmek,
uygulamak ve mezunlarin tiniversiteye katki saglamasini tegvik edici ¢alismalar yapmak,

Mezunlar arasinda faaliyetler yapmak i¢in Mezunlar Dernegi ile is birligini gelistirmek, iniversiteye,
ogrencilere ve mezunlara katki saglayacak ortak ¢aligmalar yapmak,

Mezunlarimiza yonelik olarak kongre, sempozyum, panel, konferans, ¢alistay, seminer organize etmek, bu
tiir programlarin organizasyonuna destek vermek ve mezunlarin katilimini tegvik edici ¢alismalar yapmak,
Mezunlarimiz ile ilgili yazili ve gorsel materyaller yayimlamak, bu c¢ergevede mezunlar kilavuzu gibi
materyaller hazirlamak,

Ofisin stratejik planini, performans programini, ¢alisma programi, biitge ve faaliyet raporunu hazirlamak
ve sunmak,

Ofisin stratejik planinda ve ¢aligma programinda yer alan amag¢ ve hedefleri gerceklestirmeye yonelik
caligmalar yapmak,

Ofisin yiiriitecegi her tiirlii tanitim, duyuru ve bilgilendirme programini hazirlamak ve uygulamak,
Universitemiz Kariyer Yonlendirme Merkezi tarafindan dgrencileri farkli sektorlerden farkli kuruluslari
bir araya getirerek yapilan ‘Kariyer Giinleri’ne mezunlarimizi davet etmek, kuruluslarin mezunlar ile
dogrudan irtibat kurmasini saglamak, destek olmak,

Eleman talebinde bulunan kuruluslarin ilanlarini mezunlarimiza duyurmak, mezunlar arasinda iletisim
saglamak,

Fakiilte, meslek yiiksekokulu ve enstitii mezunlarini izlemek, mezunlarin is hayatindaki gelismeleri takip
etmek, ise yerlesme oranlarinin belirlemek ve konuyla ilgili veri tabani olusturmak,

Mezuniyet agsamasinda olan Ogrenciler i¢in ofisin ¢alismalar1 hakkinda bilgilendirmeler yapmak, ofisi
tanitmak,

Mezunlarimizi ilgilendiren her etkinlik ve organizasyon duyurularinin Mezunlarla Iliskiler Ofisi tarafindan
duyurmak,

Derslere davet edilmek lizere mezunlarimizi belirlemek, bildirmek ve davet etmek,

Mezun bulusmasi biitce ve faaliyet raporunu hazirlamak, gerceklestirmek,

Universitemiz Acilis, Kurulus ve diger torenlerinde mezunlarimizin verilerinden bilgilendirme yapmak,
ilgili birimler ile paylagmak,

Denetleme Raporu, béliimlerin hazirladiklar faaliyet raporlari gibi konularda mezun verilerini paylagsmak,
Universitemiz dekan ve bdliim bagkanlarina yillik mezun raporlari hazirlamak ve sunmak,

Iletisim bilgileri olmayan mezunlarimizin sosyal medya hesaplar1 aracilifiyla ulasmak, bilgilerini
toplamak, ofisin ¢aligmalarini iletmek,

Universiteye yeni kayit yaptiran 6grencilerin adaptasyon siireclerine destek olabilmek igin mentorluk
sisteminin kurulmasi ve yonetilmesi

3.sinif ve 4.smif dgrencileri ile IEU mezunlarini bir araya getiren mentorluk sisteminin kurulmas: ve
yonetilmesi
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39. Universitemiz akademik ve idari birimlerinden tarafimiza iletilen duyuru, anket, etkinlik vb. ¢aligmalari
mezunlar ile e-posta, mesaj ve Mezunlarla Iliskiler Ofisi sosyal medya hesaplaridan duyurmak ve destek
vermek,

40. Fakiilte ve meslek yiiksekokulu tarafindan talep edilmesi halinde mezunlarimiz ile ilgili programlarin
organizasyonuna destek vermek ve mezunlarin katilimini tesvik edici ¢alismalar yapmak,

41. Universitemiz idari birimlerinde olusan alimlarin is ilanlarin1 mezunlarimiz ile paylasmak,

42. Talep eden fakiilte boliim sosyal medya hesaplar1 ve web sayfalarinda paylasilmak tizere mezunlarimizin
is ve egitim bilgilerinin paylagilma onayini yazili olarak almak ve onayli listeyi ilgili boliim ile paylagsmak,

43. Mezunlarla Iliskiler Ofisi olarak mezunlarimizdan topladigimiz Mezun Basar1 Hikayeleri’nin ve mezun
videolarin fakiilte web sayfalarinda ve sosyal medya hesaplarinda paylasilmasi i¢in iletmek, yeni eklenen
hikayeleri ve glincelleme yapilan hikayeleri ilgili fakiilteye bildirmek,

44, Denetleme Raporu, boliimlerin hazirladiklar1 faaliyet raporlar;, YOK Universite izleme ve Degerlendirme
Calismas1 (2 yildir siirdiiriilen), Valilik Raporlar ( her yil alt1 aylik periyotlar), Kurum I¢ Degerlendirme
Raporu, Tercih Donemi Kitapgigi (her yil hazirlanan) gibi konularda mezun verilerini ve Mezunlarla
liskiler Ofisi tarafindan yapilan projeleri ilgili birimler ile paylasmak.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Miitevelli Heyet: Izmir Ekonomi Universitesi yonetim islerinin dogrudan bagl bulundugu kurul.
Miitevelli Heyet Toplantisi: izmir Ekonomi Universitesi yonetim islerinin gériisiildiigii toplant1.
Genel Sekreterlik: izmir Ekonomi Universitesi’nin idari birimlerinin bagli bulundugu iist yonetim.

Rektorliik: izmir Ekonomi Universitesi’ndeki akademik ve idari birimlerin tamaminin bagl bulundugu iist
yonetim.

Ofis: izmir Ekonomi Universitesi Mezunlarla Iliskiler Ofisi.

MBS (Mezun Bilgi Sistemi): Mezunlarin kisisel, akademik ve is bilgilerini gilincelledikleri, firmalarin is ilan
paylastiklar: sistem.

Mezun Anketleri: Mezunlarin bilgilerini giincellemek i¢in yapilan anketler.

Mezun E-Posta: Mezunlara verilen iiniversitenin @alu.ieu.edu.tr uzantili e-posta adresi.
Mezun Kart: Universite mezunlarma verilen kart.

Mezun Sohbetleri: Mezunlarin grenciler ile bir araya geldigi etkinlikler.

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

5.1.Mezun Bilgi Sistemi
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Mezun Bilgi Sistemi’nden Izmir Ekonomi Universitesi Mezunlarla Iligkiler Ofisi sorumludur. Mezunlar
sisteme giris saglayarak kisisel, akademik ve is bilgilerini glincelleyebilir, is ilanlarini takip ederek bagvuru
saglayabilir. Mezun Bilgi Sistemleri yazilimsal kontrolleri Bilgi Teknolojileri Direktorliigii tarafindan
saglanmaktadir. Mezunlar Mezun Bilgi Sistemi’ne kullanici adi (6grenci numarasi) ve sifresi ile giris
saglamaktadir. Mezun Bilgi Sistemi’ne giris Mezunlarla iliskiler Ofisi web sayfasi, sag iist kosede bulunan
mezun kismindan saglanmaktadir. https://mezun.ieu.edu.tr/tr Mezunlarin gilincel verileri sistem toplanir.
Sistem veri tabaninda yer alan bilgiler KVKK hiikiimleri geregi islenmesine yonelik agik riza alir. Mezun Bilgi
Sistemi’nde bilgilerinin tutulmasi konusunda agik riza onayr olmayan mezunlarin iletisim bilgileri veri
tabanindan Bilgi Teknolojileri Direktorliigii’ne bildirilerek silinir. Kullanici bilgilerini hatirlamayan mezunlar
icin Mezunlarla iliskiler Ofisi tarafindan &grenci numarasi ve sifre islemleri ile ilgili bilgilendirme saglanir.
Universite etkinlik ve organizasyon haberlerini mezunlara ulastirmak igin giincel veriler Mezun Bilgi Sistemi-
Mezun Raporu kismindan Mezunlarla iliskiler Ofisi tarafindan ¢ekilir. Mezun Bilgi Sistemi’ne giris saglayan,
bilgilerini yiikleyen, fotograf yiiklemesi yapan her mezun onayr Mezunlarla Iliskiler Ofisi yetkilileri tarafindan
verilir. Yurt disinda yasayan mezunlarin sifre islemleri ile ilgili Bilgi Teknolojileri Direktorligii’ne bilgi
verilir. Sifre islemleri giivenlik kontrolleri yapildiktan sonra tamamlanir. Mezuna sifre bilgisi iletilir. Cep
numarast degisen mezunlarin sisteme giris saglayabilmeleri i¢in giincel cep telefon bilgisi Oasis’e Mezunlarla
Iliskiler Ofisi tarafindan kaydedilir. Mezuna bilgilendirme saglanir. Mezun Bilgi Sistemi kullanimi1 konusunda
e-posta ve mesaj araciligiyla mezuna bilgilendirme ayda 1 defa saglanir. izmir Ekonomi Universitesi
mezunlarinin kigisel, akademik ve is bilgilerinin sistem igerisinde tutulmasindan ve KVKK nedeniyle
saklanmasindan ofis sorumludur.

Mezun Bilgi Sistemi Izmir Ekonomi Universitesi dis paydaslarinin kullanimma agiktir. Firmalar, Mezun Bilgi
Sistemi’ne {iyelik olusturabilir. Firma tarafindan olusturulan iiyelik onayr Mezunlarla iliskiler Ofisi tarafindan
gerekli kontroller saglandiktan sonra verilmektedir. Gerekli onaylarin verilmesi ile sistem kullanici bilgileri
otomatik olarak formu dolduran firma yetkilisine e-posta olarak iletilmektedir. Ayn1 e-posta Mezunlarla
lliskiler Ofisi’'ne de iletilmektedir. Firmalar Mezun Bilgi Sistemi’ne kullanici adi ve sifreleri ile giris
saglamaktadir. Mezun Bilgi Sistemi’ne giris Mezunlarla Iligkiler Ofisi web sayfasi, sag {ist kdsede bulunan
firma kismindan saglanmaktadir. https://mezun.ieu.edu.tr/tr Firmalar sistem igerisinde firma is ilanlarimi
paylasmaktadir. Firmalar kendi panellerine giris saglayarak sirket bilgilerini kaydedebilirler. Firmalarin
girdigi is ilanlar1 gerekli kontrollerin saglanmasindan sonra Mezunlarla Iliskiler Ofisi tarafindan
onaylanmaktadir.

5.2.Mezun Karti1 ve Mezun E-posta

[zmir Ekonomi Universitesi Mezunlarla Iliskiler Ofisi mezunlar i¢in hazirlanacak olan mezun kartlarmimn
baskiya gonderilmeden &nce basvuru toplama ve onay islemlerini yiiriitiir. Izmir Ekonomi Universitesi
Onlisans, lisans, yiiksek lisans ve doktora programlarindan mezun olan ve mezuniyet belgesini alan mezunlar
basvuru yapabilir. Mezunlarin kart bagvurulart Mezun Bilgi Sistemi iizerinden yapilmaktadir. Mezun Kart
talebinde bulunan mezunlar sistemden excel liste olarak ¢ekilmektedir. Ofis, Mezun Kart listesini baski i¢in
Bilgi Teknolojileri Direktorliigii’ne iletir. Kart talebinde bulunan mezunlara kartlar1 Mezunlarla Iliskiler Ofisi
tarafindan verilir. Baskidan gelen kartlar listelenir. Listede bulunan mezunlara kartin ¢iktig1 bilgisi mesaj ve
e-posta ile yapilir. Mezun Kart1 talep eden mezunlarin kartlart en ge¢ 15 giin igerisinde basilmaktadir.
Hazirlanan kartlar Mezun Bilgi Sistemi’nde kayith adrese kargolanir. Kart kargoya verildikten sonra Mezun
Bilgi Sistemi’nde kayitli e-mail adresine bilgilendirme yapilir. IEU Mezun Karti’m1 mezunlar {iniversite
kiitiphanesinden  faydalanabilir,  konferans  ve  etkinliklerine  katilabilir,  iiniversite  giris
¢ikislarinda kullanabilir. Mezun Kartlar1 {cretsiz olarak basilir. Mezun Kkartlarinin kullanim alanlari
Mezunlarla iliskiler Ofisi tarafindan takip edilir ve mezunlara bilgilendirilir. Kartin kaybedilmesi durumunda
mezunlarofisi@ieu.edu.tr adresine bilgi verilir.
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Mezun E-Posta @alu.ieu.edu.tr uzantili mail adresidir. Mezuniyet belgesinin alinmasindan sonra std.ieu.edu.tr
adresleri pasif duruma gelir. Bu nedenle mezunlar Mezun E-Posta bagvuru yaparak alu uzantili mail adresinizi
talep edebilir. Bu adres ile https://webmail.izmirekonomi.edu.tr/ ‘Mezun’ kismina giris yaparak tiniversiteden
gelen bilgilerden haberdar olabilir, diger mezunlar ile iletisime gecebilir. Mezun E-Posta basvurusu
http://ekoid.ieu.edu.tr/alumni/ yapilir. Bagvuru yapanlarin bilgisi Bilgi Teknolojileri Direktorliigii’ne e-posta
ile iletilir. Bilgi Teknolojileri Direktorliigii mezunun formda belirttigi harici e-postasina sifre iletir. E-posta
adresine erisimde sorun yasayan mezunlar mezunlarofisi@ieu.edu.tr adresine bilgi verir.

5.3.Mezun Sohbetleri

Mezunlar ve dgrencileri bir araya getirecek toplanti, etkinlik ve organizasyonlar1 diizenler. Etkinlikler her yil
planlanarak yapilir. Etkinlikler akademik yil takvimi yapilarak, ii¢ ay dncesinde Mezunlarla Iligkiler Ofisi web
sayfasinda, tiniversitenin etkinlik duyurular1 sayfasinda ve sosyal medya hesaplarinda duyurulur. Mezunlar
etkinliklerde deneyimlerini 6grencilere aktarir, dgrencilerin merak ettiginiz sorularina cevap bulmalarina
yardim eder. Baz1 etkinlikler Ogrenci Kuliipleri ile is birligiyle gergeklesir. Konusmaci mezunlar giincel
verileri olan mezunlar arasindan segilir. Segilen mezunlar yazili ve sozlii davet edilir. Daveti kabul eden
mezunlardan tasarimlarda kullanilacak fotograf ve is bilgileri yazili talep edilir. Tasarim ekibi tarafindan
hazirlanan gorseller i¢cin mezunlardan yazili onay alinarak sosyal medyada kullanilir. Etkinlik giinii ve iki giin
oncesi lniversite 6grencilerine mesaj ve e-posta ile duyurular yapilir. Bazi etkinlikler i¢in katilimer formu
olusturulur. Katilmak isteyen 6grencilerden doldurulmasi talep edilir. Etkinlik sonrasi katilimer sayilari
raporlanir. Etkinlikler tamamlandiktan sonra yillik degerlendirme raporu hazirlanir.

5.4.Mentorluk Sistemi

Mentorluk Projesi ve Usta Cirak Projesi IEU Mezunlarla Iligkiler Ofisi tarafindan yiiriitiiliir.

Mentorluk Projesi; iiniversiteye kaydolan Ogrencilerin uyum siirecini hizlandirmayi ve sosyal ydnden
kendilerini giiglendirmeyi hedefler. Universitenin 3. ve 4. smifinda okuyan dgrencileri arasindan miilakatla
mentorlar secilir. Mentorlar yeni 6grencilere boliimlerini tanitir, kampiisteki imkanlar hakkinda bilgi verir ve
sosyal kuliipler araciligiyla etkinliklere katilarak aktif olmalarini saglar. Mentorlar, Mezunlarla iliskiler Ofisi
web sayfasinda bulunan form ile basvuru yaparlar: https://mezun.ieu.edu.tr/tr/mentor-basvuru-formu_izmir
Ekonomi Universitesine yeni kayit yaptirmis tiim dgrencilerimiz birer menteedir. Proje giiz donemi siirdiiriiliir.
Proje kapsaminda mentorlarmn takibi Mezunlarla iliskiler Ofisi tarafindan yapilir. Proje sonunda mentorlara
sertifika verilir. Proje sonunda mentorlar ve menteelere anketler yapilir. Proje sonunda degerlendirme raporu
hazirlanir.

Usta-Cirak Projesi mezunlarin tecriibeleri ve destegi ile 0grencileri is hayatina gegis siirecine hazirlamak,
kariyer planlamalarina yardimci olmak, network aglarini genisletmek ve kariyer hedefleri dogrultusunda eksik
noktalarini bulup gelistirmek igin ortaya konmus bir sosyal sorumluluk projesidir. Usta-Cirak Projesi IEU
Mezunlarla Iliskiler Ofisi tarafindan yiiriitiiliir. 2015 yilindan beri siirdiiriilmektedir. Ogrenciler Mezunlarla
lliskiler Ofisi web sitesinden 3 Kusak Usta-Cirak Projesi online basvuru formunu doldurur. Ogrenciler
calismak istedigi sektorii, ustaya soracagin sorulari dogru eslestirmenin saglanabilmesi i¢in proje yetkililerine
iletir. Mezunlarla iliskiler Ofisi tarafindan yapilan eslestirme dgrenciye ve ustaya e-posta ile iletilir. Ogrenci
0zgegmisini ve projeden faydalanma amacini belirten bir 6n yazisini ustaya e-posta ile ileterek, ilk iletisimini
kurar. ik gériismenin saglanmasindan sonra dgrenci proje yetkililerine bilgi verir. Ogrenci ustasi ile birlikte
proje goriisme takvimini olusturur. En az 5 gériisme gergeklestirilir. Ogrenci aylik gdriisme takvimini proje
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yetkililerine iletir. Proje siirecinde her ay Mezunlarla Iliskiler Ofisi yetkilileri ile telefon goriismeleri yapar.
Proje sonunda 6grenci ve ustaya anket yapilir. Proje raporu hazirlanir.

Usta basvurular1 Mezunlarla Iliskiler Ofisi web sayfasi form ile toplanur:
https://mezun.ieu.edu.tr/tr/usta-basvuru-formu.

5.5.Mezun Verileri
Izmir Ekonomi Universitesi Mezunlarla Iliskiler Ofisi mezunlan ile iletisimimizi giiclendirerek devam
ettirmek amaciyla mezun bilgi giincelleme faaliyetlerini siirdiiriir. Her yi1l diizenli olarak gergeklestirilen
calisma mezunlar hakkinda daha fazla bilgiye sahip olmak ve iiniversiteye iliskin beklentileri 6grenmek
amaciyla yapilir. Ankette tarafinizdan istenen bilgiler, kariyer planlamasi i¢in mezunlara destek olmak, mezun
basarisini izlemek, mezunlar ag1 olusturmak amaciyla kullamilir. izmir Ekonomi Universitesi 6nlisans, lisans,
yiiksek lisans ve doktora programlarindan mezun olan ve mezuniyet belgesini alan mezunlara anket yapilir.
On Lisans: https://mezun.ieu.edu.tr/tr/onlisans-mezun-anketi
Lisans: https://mezun.ieu.edu.tr/tr/lisans-mezun-anketi
Lisansiistii: https://mezun.ieu.edu.tr/tr/lisansustu-mezun-anketi
Anket sonuclar1 Bilgi Teknolojileri Direktorliigli’nden talep edilir. Bilgi Teknolojileri Direktorliigii tarafindan
iletilen liste kontrolleri Mezunlarla Iliskiler Ofisi tarafindan yapilir. Anketlere katilmayan mezunlar igin ¢agr1
merkezi firmasi araciligiyla aramalar yapilir. Giincel bilgiler talep edilir. Veriler Mezunlarla iliskiler Ofisi
tarafindan muhafaza edilir. KVKK uyarinca mezunun bilgisi olmadan paylasim yapilmaz. Paylasimlar i¢in
yazili Mezunlarla iliskiler Ofisi tarafindan almr.
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