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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1; Izmir Ekonomi Universitesi, Kariyer Yonlendirme Merkezi tarafindan diizenlenen
kariyer gilinleri (¢evrimici veya yiiz yiize), kariyer fuar1 vb. kariyer etkinlikleri diizenlenmesine iligskin ¢aligma
usul ve esaslari ile yetki ve sorumluluklar belirlemektedir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi dnlisans, lisans, lisansiistii 6grencilerini ve mezunlarmi kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi Rektoriiniin onayu ile yiiriirliige girer. Prosediiriin uygulanmasi ve
takibi ile gerektiginde revize edilmesinde Rektorliik yetkilidir. Birimleri ilgilendiren prosediirlerden birim
yoneticileri, Genel Sekreterlik sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Boliim Yéneticisi: Kurumsal Iletisim Direktorliigii, Direktorii

Koordinator: Kariyer Yonlendirme Merkezi Koordinatorii

Ofis: Kariyer Yonlendirme Merkezi

Kariyer Yonlendirme Merkezi Koordinatorii: Ogrencilerimize o6zel kariyer planlama siireclerinin
yOnetilmesi

Staj Koordinasyon Sorumlusu: Staj siireglerinde baglantida olunan firmalarla kariyer etkinlikleri igin
baglantiya gecilmesi

Dis Paydaslar Sorumlusu: Baglantida olunan firmalarla kariyer etkinlikleri i¢in baglantiya gecilmesi

Satin Alma Miidirligi:

Kurumsal iletisim Direktérliigii, Grafik Tasarim Birimi:

Kurumsal iletisim Direktorliigii, Sosyal Medya Birimi:

Kurumsal iletisim Direktérliigii, Etkinlik Birimi:

DYS (Dokiiman Yonetim Sistemi): izmir Ekonomi Universitesi’ndeki tiim ic-dis yazisma ve talep
siireclerinin (Izin Talep, Gérevlendirme, Malzeme Talep, Arag Talep, Etkinlik Talep vb.) yiiriitiildiigii sistem.

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

5.1.1 Kariyer Giinleri, Kariyer Fuari vb. kariyer etkinliklerinin tarihlerinin ve
taraflarinin belirlenmesi
Akademik yi1l igerisinde, Gliz ve Bahar donemlerinde olmak tizere diizenlenecek kariyer
fuar, kariyer giinleri/festivali (firma-6grenci bulugmalari, miilakat simiilasyonlari,
bootcamp’lar, is yasami profesyonellerinden kariyer dykiileri, belirli bir boliime yonelik
kariyer bulusmasi vb. etkinlikler) vb. kariyer etkinliklerinin tarihlerinin belirlenmesi.
Etkinlik tarihleri belirlenirken akademik takvim, resmi tatiller, vizeler, kurulus
yildoniimii, bahar senligi vb. tarihler dikkate alinir. Etkinlikler Kariyer Kuliibii basta
olmak tizere 6grenci kuliipleri, Fakiilte Dekanlari, Yiiksekokul Miidiirleri, Boliim
Bagkanlari ile planlanabilir.

Hazirlayan Onaylayan

Fulya Alagoz
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5.12

5.13

5.14

5.15

6. EKLER

Etkinliklerin ¢cevrimici/yiiz yiiz olarak belirlenmesi

Yiiz yiize yapilacak etkinliklerde etkinligin yapilacagi sinif, Konferans Salonu, Cok
Amagli Salon vb. yerin rezervasyonu yapilir, ¢evrimigi yapilacak etkinliklerde Kurumsal
fletisim Direktorliigii zoom hesabi rezervasyonu yaptirilir.

Fuar etkinliginin yiiz yiize yapilmas1 halinde Konferans Salonu ya da Cok Amagl
Salonun rezerve edilerek stand satim alim prosediirlerinin yiiriitiilmesi. Fuar etkinliginin
¢evrimici yapilmasi halinde ¢evrimigi fuar hizemeti verebilecek firmalarla goriisiilerek
satin alim prosediirlerinin yapilmasi.

Etkinliklere davet edilecek firmalarin ve konu bashg ile konuklarin belirlenmesi ve
iletisime gecilmesi

Ogrencilerin kariyer planlama siirecinde faydali olacak sektor ve konularin bashig ile
konuklarin belirlenmesi ve davet edilmesi. Davet yiiz yiize ziyaret, ¢evrimigi toplanti, e-
posta ile yapilabilir.

Etkinliklerin biitcesinin hazirlanmasi

Etkinliklere katilacak konuklarin ihtiyag¢ halinde ulagimlarinin programlanmasi, konuklara
verilecek Universiteye ait hediyelerin talep edilmesi, etkinlik sirasinda yapilacak
ikram/yemek var ise taleplerinin yapilmasi. Tiim etkinlikler 6ncelikle DY'S Etkinlik Talep
Formu doldurarak planlanmaktadir. Yine biitceli talepler DYS iizerinden yazilarak onay1
alinmalidir. Disaridan satin alim yapilacak talepler icin Satin Alma Miidiirliigii ile temasa
gecilmektedir.

Etkinliklerin sosyal medya ve duyuru gorsellerinin hazirlanmasi

Etkinliklerin baslhig1, konusu, tarihi ve yeri belli olduk¢a Kurumsal Iletisim Direktorliigii,
Grafik Tasarim Birimi ile baglantiya gecilerek etkinliklerin web etkinlik sayfasi,
facebook, twitter, instagram post/story gorsellerinin hazirlanmasi saglanir.

Hazirlanan gorsellerin web sayfasi Etkinlik Takviminde yayinlamasi i¢in metin (EK-1) ile
Kurumsal iletisim Direktorliigii, Etkinlik Birimi’ne, IEU sosyal medya hesaplarinda
yayinlanmasi i¢in metin (EK-2) ile Kurumsal Iletisim Direktérliigii, Sosyal Medya
Birimi’ne iletilir.

Ek-1: Etkinlik Takvimi 6rnek metin
Ek-2: Sosyal medya 6rnek metin

Hazirlayan

Onaylayan

Fulya Alagoz
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Ek-1: Etkinlik Takvimi 6rnek metin

Supply Chain Wizard LLC. Kariyer Semineri

Tarih: 15 Nisan 2022, Cuma

Saat: 17:00-18:00

Yer: Online

Meeting ID: 976 7653 5674

Passcode: 702445

Agiklama: 2 1.yilda Kamptsten Kariyere etkinlikleri kapsaminda Kariyer Semineri
Kategori: Seminer

lletisim: Fulya Alagdz

llgili Departman: Kurumsal lletisim Direktérligi-Kariyer Merkezi

Supply Chain Wizard LLC. Career Seminar

Date: Friday, April 15, 2022

Time: 17:00-18:00

Place: Online

Meeting ID: 976 7653 5674

Passcode: 702445

Explanation: Career Seminar as part of Career Days 2022

Category: Seminar

Contact: Fulya Alagdz

Related department: Directorate of Corporate Communication-Career Center

FHeK

Anadolu Efes Kariyer Semineri

Tarih: 19 Nisan 2022, Sali

Saat: 14:00-15:00

Yer: Konferans Salonu

Agiklama: 21.yllda Kampusten Kariyere etkinlikleri kapsaminda Kariyer Seminer
Kategori: Seminer

lletisim: Fulya Alagz

ligili Departman: Kurumsal lletisim Direktérligu-Kariyer Merkezi

Career Seminar, Anadolu Efes

Date: Tuesday, April 19,2022

Time: 14:00-15:00

Place: Conference Hall

Explanation: Career Seminar as part of Career Days 2022

Category: Seminar

Contact: Fulya Alagdz

Related department: Directorate of Corporate Communication-Career Center

Hazirlayan Onaylayan

Fulya Alagoz
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Ek-2: Sosyal medya 6rnek metin

Universitemizin 21 'inci kurulus yil doniimii dolayisiyla Nisan ayi siiresince planlanan “21. Yilda
Kampiisten Kiiresel Kariyere” etkinlikleri kapsaminda kariyer planlama, firmalarin ise alim ve stajyer
stiregleri ile ilgili insan kaynaklar: yetkililerinden bilgi almak isteyen olan tiim ogrencilerimiz

davetlidir. Detayl bilgi i¢in https://kariyer.ieu.edu.tr/tr/kariyer-etkinlikleri-2022

Hazirlayan

Fulya Alagoz

Onaylayan
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