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1. AMAÇ 

Bu prosedürün amacı; İzmir Ekonomi Üniversitesi, Kariyer Yönlendirme Merkezi tarafından düzenlenen 

kariyer günleri (çevrimiçi veya yüz yüze), kariyer fuarı vb. kariyer etkinlikleri düzenlenmesine ilişkin çalışma 

usul ve esasları ile yetki ve sorumlulukları belirlemektedir. 

 

2. KAPSAM 

Bu prosedür, İzmir Ekonomi Üniversitesi önlisans, lisans, lisansüstü öğrencilerini ve mezunlarını kapsar. 

 

3. YETKİ VE SORUMLULUK 

Bu prosedür, İzmir Ekonomi Üniversitesi Rektörünün onayı ile yürürlüğe girer. Prosedürün uygulanması ve 

takibi ile gerektiğinde revize edilmesinde Rektörlük yetkilidir. Birimleri ilgilendiren prosedürlerden birim 

yöneticileri, Genel Sekreterlik sorumludur.    

 

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR 

Bölüm Yöneticisi: Kurumsal İletişim Direktörlüğü, Direktörü 

Koordinatör: Kariyer Yönlendirme Merkezi Koordinatörü 

Ofis: Kariyer Yönlendirme Merkezi 

Kariyer Yönlendirme Merkezi Koordinatörü: Öğrencilerimize özel kariyer planlama süreçlerinin 

yönetilmesi 

Staj Koordinasyon Sorumlusu: Staj süreçlerinde bağlantıda olunan firmalarla kariyer etkinlikleri için 

bağlantıya geçilmesi 

Dış Paydaşlar Sorumlusu: Bağlantıda olunan firmalarla kariyer etkinlikleri için bağlantıya geçilmesi 

Satın Alma Müdürlüğü:  

Kurumsal İletişim Direktörlüğü, Grafik Tasarım Birimi:  

Kurumsal İletişim Direktörlüğü, Sosyal Medya Birimi:  

Kurumsal İletişim Direktörlüğü, Etkinlik Birimi:  
DYS (Doküman Yönetim Sistemi): İzmir Ekonomi Üniversitesi’ndeki tüm iç-dış yazışma ve talep 

süreçlerinin (İzin Talep, Görevlendirme, Malzeme Talep, Araç Talep, Etkinlik Talep vb.) yürütüldüğü sistem.  

 

 

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR 

 

5.1.1 Kariyer Günleri, Kariyer Fuarı vb. kariyer etkinliklerinin tarihlerinin ve 

taraflarının belirlenmesi   

Akademik yıl içerisinde, Güz ve Bahar dönemlerinde olmak üzere düzenlenecek kariyer 

fuarı, kariyer günleri/festivali (firma-öğrenci buluşmaları, mülakat simülasyonları, 

bootcamp’lar, iş yaşamı profesyonellerinden kariyer öyküleri, belirli bir bölüme yönelik 

kariyer buluşması vb. etkinlikler) vb. kariyer etkinliklerinin tarihlerinin belirlenmesi. 

Etkinlik tarihleri belirlenirken akademik takvim, resmi tatiller, vizeler, kuruluş 

yıldönümü, bahar şenliği vb. tarihler dikkate alınır. Etkinlikler Kariyer Kulübü başta 

olmak üzere öğrenci kulüpleri, Fakülte Dekanları, Yüksekokul Müdürleri, Bölüm 

Başkanları ile planlanabilir.  
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5.1.2 Etkinliklerin çevrimiçi/yüz yüz olarak belirlenmesi  

Yüz yüze yapılacak etkinliklerde etkinliğin yapılacağı sınıf, Konferans Salonu, Çok 

Amaçlı Salon vb. yerin rezervasyonu yapılır, çevrimiçi yapılacak etkinliklerde Kurumsal 

İletişim Direktörlüğü zoom hesabı rezervasyonu yaptırılır.  

 

Fuar etkinliğinin yüz yüze yapılması halinde Konferans Salonu ya da Çok Amaçlı 

Salonun rezerve edilerek stand satım alım prosedürlerinin yürütülmesi. Fuar etkinliğinin 

çevrimiçi yapılması halinde çevrimiçi fuar hizemeti verebilecek firmalarla görüşülerek 

satın alım prosedürlerinin yapılması.  

 

5.1.3 Etkinliklere davet edilecek firmaların ve konu başlığı ile konukların belirlenmesi ve 

iletişime geçilmesi 

Öğrencilerin kariyer planlama sürecinde faydalı olacak sektör ve konuların başlığı ile 

konukların belirlenmesi ve davet edilmesi. Davet yüz yüze ziyaret, çevrimiçi toplantı, e-

posta ile yapılabilir.  

5.1.4 Etkinliklerin bütçesinin hazırlanması  

Etkinliklere katılacak konukların ihtiyaç halinde ulaşımlarının programlanması, konuklara 

verilecek Üniversiteye ait hediyelerin talep edilmesi, etkinlik sırasında yapılacak 

ikram/yemek var ise taleplerinin yapılması. Tüm etkinlikler öncelikle DYS Etkinlik Talep 

Formu doldurarak planlanmaktadır. Yine bütçeli talepler DYS üzerinden yazılarak onayı 

alınmalıdır. Dışarıdan satın alım yapılacak talepler için Satın Alma Müdürlüğü ile temasa 

geçilmektedir.  

5.1.5 Etkinliklerin sosyal medya ve duyuru görsellerinin hazırlanması  

Etkinliklerin başlığı, konusu, tarihi ve yeri belli oldukça Kurumsal İletişim Direktörlüğü, 

Grafik Tasarım Birimi ile bağlantıya geçilerek etkinliklerin web etkinlik sayfası, 

facebook, twitter, instagram post/story görsellerinin hazırlanması sağlanır.  

 

Hazırlanan görsellerin web sayfası Etkinlik Takviminde yayınlaması için metin (Ek-1) ile 

Kurumsal İletişim Direktörlüğü, Etkinlik Birimi’ne, İEÜ sosyal medya hesaplarında 

yayınlanması için metin (Ek-2) ile Kurumsal İletişim Direktörlüğü, Sosyal Medya 

Birimi’ne iletilir.  

 

6. EKLER 

Ek-1: Etkinlik Takvimi örnek metin 

Ek-2: Sosyal medya örnek metin 
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Ek-1: Etkinlik Takvimi örnek metin 

 

 
Supply Chain Wizard LLC.  Kariyer Semineri  
Tarih: 15 Nisan 2022, Cuma  
Saat: 17:00-18:00 
Yer: Online 
Meeting ID: 976 7653 5674 
Passcode: 702445 
Açıklama: 21.yılda Kampüsten Kariyere etkinlikleri kapsamında Kariyer Semineri 
Kategori: Seminer 
İletişim: Fulya Alagöz 
İlgili Departman: Kurumsal İletişim Direktörlüğü-Kariyer Merkezi 
 
Supply Chain Wizard LLC.  Career Seminar  
Date: Friday, April 15, 2022 
Time: 17:00-18:00 
Place: Online 
Meeting ID: 976 7653 5674 
Passcode: 702445 
Explanation: Career Seminar as part of Career Days 2022  
Category: Seminar 
Contact: Fulya Alagöz 
Related department: Directorate of Corporate Communication-Career Center 
 
*** 
Anadolu Efes Kariyer Semineri  
Tarih: 19 Nisan 2022, Salı   
Saat: 14:00-15:00 
Yer: Konferans Salonu 
Açıklama: 21.yılda Kampüsten Kariyere etkinlikleri kapsamında Kariyer Semineri 
Kategori: Seminer 
İletişim: Fulya Alagöz 
İlgili Departman: Kurumsal İletişim Direktörlüğü-Kariyer Merkezi 
 
Career Seminar, Anadolu Efes   
Date: Tuesday, April 19, 2022 
Time: 14:00-15:00 
Place: Conference Hall  
Explanation: Career Seminar as part of Career Days 2022  
Category: Seminar 
Contact: Fulya Alagöz 
Related department: Directorate of Corporate Communication-Career Center 
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Ek-2: Sosyal medya örnek metin 

 

 

Üniversitemizin 21’inci kuruluş yıl dönümü dolayısıyla Nisan ayı süresince planlanan “21. Yılda 

Kampüsten Küresel Kariyere” etkinlikleri kapsamında kariyer planlama, firmaların işe alım ve stajyer 

süreçleri ile ilgili insan kaynakları yetkililerinden bilgi almak isteyen olan tüm öğrencilerimiz 

davetlidir. Detaylı bilgi için https://kariyer.ieu.edu.tr/tr/kariyer-etkinlikleri-2022 
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