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v' Takvimlerinizde yer alan randevulari takip etmek igin Calendar alanindan
yararlanabilirsiniz.

o Calendar sekmesine tiklayiniz.

o Calendars alaninda yer alan takvimlerden randevularinizi gérmek istediginiz
takvimlerin yanlarindaki onay kutularini igaretleyiniz.

o Sag taraftaki ekranda tium randevularinizi gérebilirsiniz.

o Arag¢ gubugunda yer alan View segenegi ile Day,Work Week ,Week ,Month ,List ve
Schedule segeneklerinden birisi ile zaman araliklarini dizenleyebilirsiniz.

o Arac¢ gubugunda yer alan printer simgesi ile ekrandaki randevu listesinin ¢iktisini
alabilirsiniz.

v' Appointmentes Summary nesesinden yararlanabilirsiniz o Varsayilan olarak tim
kullanicilarda aktif olan Zimlets alanindaki Appointments Summary nesnesi ile her
sabah gunluk toplanti listeniz e-posta olarak size ulastirilmaktadir.

o llgili nesneye tikladiginizda agilan pencerede yer alan Only send appointment
summary email when there is at least one appointment onayini kaldirdiginizda
randevunuz olmasa da sistem size her gun e-posta gonderecekiir.
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o Appointments Summary nesnesini pasif etmek igcin Preferences sekmesinde yer alan
Zimlets secenegine tiklayiniz. Agilan ekrandan Appointments Summary onayini
kaldirarak Save butonu ile ayarlarinizi kayit ediniz.

Appointment Reminder(s)

EkoBimTest Overdue by 5 minutes.
May 23, 2018 from 11:30 AM to 12:0C PM
Location: test

Snooze for: | 1 minute 'L] ’ Snooze ’ ‘ Dismiss

v' Appointmenr Reminder(s) 6zelliginden yararlanabilirsiniz.

o Randevu olusturulurken Reminder alaninda segilen deger gore WebMail Birlikte
Calisma Sistemi yukaridaki gibi bir pencere ile randevuyu hatirlatmaktadir. Ayrica
Randevu olusturulurken Reminder alaninda bir e-posta adresi girilmis ise berlilenen
zamanda hatirlatma e-postaso sistem tarafindan yollanmaktadir.

o Bu pencerede Open segenegi ile randevu detaylarina ulasabilirsiniz.

o Dismiss secenegi ile yalnizca ilgili hatirlatmayi kapatabilirsiniz.

o Snooze secenegi ile belirlediginiz stre kadar hatirlaticiyi erteleyebilirsiniz.



