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RANDEVU DAVETLERINDE NELER YAPABILIRIM ?
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v" Randevu yada toplant1 davetleri kullanicilara e-posta yolu ile ulasmaktadir.

v E-postada yer alan Accept segenegi ile toplant1 yada randevu kesin olarak katilacaginizi
belirtebilirsiniz. Randevu ya da toplanti otomatik olarak takviminize eklenecektir. Secenek
yanindaki asag1 ok simgesine tikladiginda ise;

o Notify Organizer secenegi ile otomatik bir kabul mesaji toplanti yada randevuyu

diizenleyen kisiye ulasmaktadir.

o Edit Reply secenegi ile diizenlyeceginiz mesaji toplant1 yada randevuyu dizenleyen kisiye
ulasmaktadir.

o Don’t notify Organizer secenegi ile toplanti yada randevuyu kabul ettiginizi belirten
herhangi bir mesaj diizenleyen kisiye ulasmamaktadir.

v' E-postada yer alan Tentative segenegi ile toplanti ya da randevuya katilim durumunuzun kesin
olmadgini belirtebilirsiniz. Randevu ya da toplanti otomatik olarak takviminize eklenecektir.
Secenek yanindaki asagl ok simgesine tiklandiginda yukarida Accept i¢in anlatilan se¢eneklerden de
yararlanabilirsiniz.
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v E-postada yer alan Decline secenegi ile toplanti ya da randevuya kesin olarak katilmayacaginizi
berlitebilirsiniz. Secenek yanindaki asai ok simgesine tiklandiginda yukarida Accept i¢in anlatilan
seceneklerden de yararlanabilirsiniz.

v" Propose New Time secengi ile toplanti ya da randevu i¢in size uygun olan baska bir zaman
araligi belirleyerek bunu tiim katilimcilara génderebilirsiniz.



