WEBMAIL BIRLIKTE CALISMA SISTEMi KULLANICI KILAVUZU

TAKVIM NASIL OLUSTURULUR?

Create New Calendar

Name:

Color; Hj Blue v!

[] Exclude this calendar when reporting free/busy times

‘ oK H Cancel‘

Yeni bir takvim olusurmak i¢in; o New butonu yanindaki asagi ok tusuna tiklayarak
acilan meniiden calendar segenegine tiklayabilit,
o Calendars alan1 basliginda yer New Calendar simgesine tiklayabilirsiniz, o N+L
tus kombinasyonlarini kullanabilirsiniz.

Acilan pencerede Name alanine olusturmak istediginiz takvimin adin giriniz.

Color alanindan takviminizin Calendars alaninda hangi renkte goriilecegini
belirleyebilirsiniz.

Exclude this calendar when reporting free/busy times secenegini isaretlediginizde, bu
takvimde olusturacaginiz toplant1 ve gorevlerdeki durumunuz diger kullanicilar
tarafindan goriilmeyecektir.

Synchronize appointments from remote calendar segenegi ile url alaninda belirttiginiz
biri iCal takvim linki ile randevu ve toplantilarinizi es zamanl olarak
giincelleyebilirsiniz.

Sistemde sol kisimdaki paneled Calendars boliimii altindan , onay kutusu isaretli olan
takvimlerde yer alan randevu ve toplantilariniz1 takviminizde gorebilirsiniz.



