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ADRES DEFTERINI NASIL KULLANABILIRIM?
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v" E-posta sistemine giris yaptiktan sonra Contacts sekmesine tiklayiniz.

v Sol kisimdaki panelde hesabinizda olusturdugunuz adres defterleri ve silinmis adres
defterlerinin tutuldugu Trash yer almaktadir.

v" Kisileri gruplayarak farkli adres defterlerine kaydetmeniz, kisilerinizin organizasyon
ve yonetimini kolaylastiracaktir.

v" Yeni bir adres defteri olusturmak i¢in;

o Arag¢ cubugunda yer alan New contacts yanindaki asagi oka tiklayarak a¢gilan
meniiden New Contacts secenegine tiklayabilirsiniz,

o Sol paneldeki Contacts alani basliginda yer alan Create a New Contacts simgesine
tiklayabilirsiniz,

o Sol paneldeki Contacts alaninda sag tiklayarak acilan meniiden New Contacts
secenegine tiklayabilirsiniz.

v Create New Contacts penceresinden adres defteri adini, rengini ve konumunu
belirleyebilir, bir baska adres defterine alt grup olarak ekleyebilirsiniz.
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v’ Adres defterine yeni bir kisi eklemek icin;

o Arag¢ ¢ubugunda yer alan New butonu yanindaki asag1 oka tiklayarak a¢ilan
meniiden Contacts secenegine tiklayabilirsiniz,

o Gelen bir e-postanin From, Cc, Bcc alanlarinda yer alan e-posta adresleri yaninda
yer alan Add to Contacts ikonuna tiklayabilirsiniz.

v Acilan kisi ekleme penceresinde Kisi bilgilerini girdikten sonra Save butonuna
tiklayarak adres defterinize kisiyi ekleyiniz.

v' Gonderdiginiz e-postalarda yer alan adresler Emailed Contacts adres defterine
otomatik olarak kayit edilmektedir.



