WEBMAIL BIRLIKTE CALISMA SISTEMi KULLANICI KILAVUZU

TATiL MODUNU NASIL AKTIVE EDEBILIRIM?
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Calendar Appointment: [] Create appointment and display as: ‘ Out of Office ‘

v Preferences sekmesine tikladiktan sonra sol tarafta acgilan panelden

v Out of Office alanina tiklayiniz. A¢ilan pencereden Out of Office boliimiinde yer alan
Send auto-reply message onay kutusunu isaretleyiniz.

v' Auto Reply Message metin kutusuna belirttiginiz tarih araliginda size ulasan epostalara
gonderilecek metini yaziniz.

v Time Period alanlarina tatil modunun devrede olacag1 zaman dilimini belirleyiniz.

v All Day onay kutusunu isaretleyerk tiim giin, pasif birakarak ise saat araligini
belireyebiliriz.

v" Degisiklikleri pencerenin lizerinde bulunan Save butonuna tiklayarak kayit ediniz.

v Bu degisiklik ile belirttiginiz tarih araliginda size gonderilen e-postalara, yazdiginiz
metni iceren bir otomatik yanit e-postasi yollanacaktir.



