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INTERNSHIP REPORT

Öğrencinin / Student’s
Adı soyadı / Name and surname
:
Numarası / Student ID no

:
Bölümü / Department 


:
Staj yaptığı kurumun / The institution’s 
Adı / Name



:
Adresi / Address


:
Staj yapılan birim / Department

:
Staj tarihleri / Dates of internship
Başlama tarihi / Beginning date

:
Bitiş tarihi / Completion date

:
ÖZET / SUMMARY
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RAPOR ANA METNİ / MAIN TEXT OF THE REPORT
1. Soru: Staj yaptığınız kuruluşla ilgili aşağıdaki bilgileri veriniz (en fazla 2 sayfa):

· Kuruluşun adı ve adresi
· Faaliyet alanı
· Kuruluşun gelişimini tanıtan kısa tarihçesi
· Varsa bağlı bulunduğu üst kuruluş ve mevcut tesisleri
· Kuruluşta çalışan eleman sayısı ve niteliklerine göre sınıflandırılması (işçi, teknisyen, mühendis, idari personel vb.)
· Üretici kuruluşlar için: İmal edilen mallar, üretim kapasitesi, temel hammaddeleri, malzeme tedarik yöntemleri, yıllık üretim miktarları ve hedef pazarları.
· Hizmet kuruluşları için: Sunulan hizmetler, hizmet kapasitesi, temel girdileri ve hedef pazarları.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. Soru: Kurumun örgüt şemasını çizerek üretim, hizmet ve genel işletmecilik fonksiyonlarının hangi kısımlar tarafından yerine getirildiğini, birimler arası ilişkileri, yetki ve sorumlulukları belirtiniz. Örneğin:
· Yönetim şeması
· Üretim süreci
· Pazarlama / Halkla ilişkiler faaliyetleri
· Finans ve muhasebe işlemleri
· Personel / İnsan Kaynakları stratejisi
· Araştırma-Geliştirme anlayışı
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3. Soru: Staj dönemi içerisinde yabancı dillerinizi kullanma imkanı buldunuz mu? Hangi dilin kullanımı ihtiyacı oldu? Sürecin olumlu ve olumsuz yanlarını değerlendiren bir metin yazınız.
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
4. Soru: Staj yaptığınız kurumun üretim ve hizmet sürecinde verimliliği arttırabileceğini düşündüğünüz görüşleriniz ve önerileriniz nedir? Detaylı şekilde açıklayınız.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
5. Soru: Staj sırasında gerçekleştirdiğiniz görevleri listeleyiniz ve bu görevlerle ilgili olarak yaptıklarınızı açıklayınız. Varsa görsel dokümanları bu kısma ekleyiniz.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
6. Soru: Staj sürecinde üniversitede almış olduğunuz eğitimin ne tür faydalarını gördünüz? Hangi derslerin, projelerin, uygulamaların katkısı oldu, detaylı şekilde belirtiniz.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
7. Soru: Stajın genel anlamda size ne kazandırdığını bir paragrafla anlatınız.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
EK-1 / APPENDIX-1 Kurumun Organizasyon Şeması / Organizational chart of the Institution
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