TEZ YAZIM KILAVUZU

BOLUM I: GENEL ILKELER

1.1. Girig

Lisansustl derecesi icin kabul edilmis her tez esas olarak orijinal bilimsel arastirmanin rapor
edildigi olgunlasmis bir calismadir. Arastirmanin, bélim tarafindan konulan standartlari
karsilamasi icin kesin ve eksiksiz olmasi gerektigi gibi, arastirmayla ilgili sunumun da, Enstitl
standartlarini karsilamasi igin ayni oranda kesin ve eksiksiz olmasi gerekmektedir.

Ayrica, her tez, kitliphane veya arsiv standartlarini da tagimak zorundadir. Dolayisliyla,
kullanilan kagit kalitesi de dahil batin gorsel materyal standartlara uymalidir.

Bu Tez Yazim Kilavuzunun amaci, izmir Ekonomi Universitesi adini tagiyan biitiin tezlerin
sunumla ilgili ayni ylksek standartlar kargilamasini saglamaktir. Bu standartlar, Enstitl
tarafindan belirlenmis olup tim bdlim ve programlarda mitemadiyen uygulanacaktir.

Tezin hazirlanmasi sirasinda Word veya Latex gibi islemcileri kullanmak avantajlidir. Ne var
ki, kullandiginiz yazillm ya da donanimla ilgili kisittamalar ya da sizin kelime iglemciler
konusunda sinirh bir bilgiye sahip olmaniz sizi uymaniz gereken tez yazim kurallarindan
muaf tutmayacaktir. O ylzden de, tezinizi hazirlamadan énce bu kurallari okuyup anlamig
olmaniz ¢ok énemlidir. Bu kurallara uymayan tezler, Enstitli tarafindan kabul edilmeyecektir.

Tezinizi hazirlarken, daha o6nce hazirlanan tezlerin, basvuru kaynag: olarak
kullanilmasi tavsiye edilmemektedir. Giincel tez yazim klavuzundaki kurallar
uygulanmalidir.

Bu kilavuzdaki kurallarin kapsamadigi durumlarda, tezinizi teslim etmeden énce liitfen
danisman onayina basvurunuz.

1.2 Gizli Materyal
Batln tezler kamu kullanimina agik olacagi icin gizli bilgi/malzeme igeren tezler kabul
edilemez.

BOLUM 2: FORMAT VE GORUNUM

2.1 Kagit standartlari ve Cogaltma

Tezlerde kalicihgi, saglamhgi ve temiz gorlntsi saglamak amaciyla, butin tez kopyalari
kaliteli A4 (21x29.7 cm Olgulerinde) beyaz kagit Uzerine, sadece tek yuze yazilmig olarak
teslim edilmelidir.

Savunma sinavindan 6nce tez taslagi juri Uyesi sayisi kadar ¢ogaltilmali, ciltlenmemis ancak
basili olarak Enstitiiye teslim edilmelidir. Savunma sinavinda basarili olan dgrenci tezin (g
adet ciltli kopyasini ve 2 adet CD ortamindaki kopyasini teslim etmelidir. Hem ciltli kopyada
hem CD ortamindaki kopyalarin icinde imzali onay sayfasi yer almalidir.

2.2 Yaz Tipi ve Boyutu
Tezde kullanilacak yazi karakteri, 10 punto ya da daha buyuk olmahdir. Herhangi bir standart
font kullanilabilir (6rnegin Elite, Pica, Executive, Helvetica, Times, Roman, Palatino). Sislu



veya el yazisi turl fontlar kabul edilmez. Kullanilan yazi tipi ve biyiiklugi, bitin tez
boyunca tutarliik gostermelidir. Bazi kelime veya cumlelerin Uzerine dikkat ¢ekilmek
isteniyorsa ya da yabanci kelimeler kullanilacaksa kalin harfler, semboller veya italik (egik)
harfler kullanilabilir.

Tez metninde bdlim basliklari, alt bélim basliklari, dipnotlar, son notlar, érnekler, alintilar,
tablolar ve semalar gibi unsurlarin birbirinden ayrilmasi icin farkh yazi tipi ve buyuklikleri
kullanilabilir. Bu durumda, kullanilan fontlar kolayca okunabilmelidir.

Lazer veya puskirtmeli olarak tanimlanan yazicilardan alinan ciktilar tercih edilmektedir.
Tum ciktilar kalici siyah murekkeple yapilmali ve kadgidin sadece bir ylziu kullaniimalidir.

Ciltli olarak teslim edilen niishalarda murekkep diizeltmeleri, Ustl ¢izili dlizeltmeler, letraset
(grafik karakteri), yapistirmalar, bantla kapatma, daksil kullanimi, satirlar arasina veya
kelimeler arasina elle yazma gibi her ne suretle olursa olsun dizeltme kabul edilemez. Eger,
dizeltmeler yapmaniz gerekirse, ¢codaltmadan énce orijinal taslak tzerinde yapilmalidir (ama
murekkep dizeltmeleri asla kabul edilmeyecektir).

2.3 Satir Araliklar
Tez boyunca satir araliklari 1.5 aralik seklinde olmalidir. Tablolar, uzun alintilar, dipnotlar,
kaynakca ve alt basliklar tek satir araligina sahip olabilir.

2.4 Kenar Bosluklar

Sol kenar (cilt kenari) ciltleme yapilabilmesi icin en az 4 cm olmalidir; diger i¢ kenar ise en
az 2,5 cm olmaldir. Bundan daha dar bosluklar kabul edilmeyecektir. Cogaltma esnasinda
meydana gelebilecek hatalar g6z dnlnde tutularak kenar bosluklarinin biraz daha buyuk
birakilmasi tavsiye edilir. Kenar bosluklarinda higbir kosulda herhangi bir sey
bulunmamalidir. Dolayisiyla, bitlin basliklar, sayfa numaralari, metin, tablo sekil vs.
kenarliklarin icinde yer almahdir.

Uzun teknik ve bilimsel kelimeler iceren saga yaslanmis metinlerde kelimeler arasinda
gereksiz beyaz bosluklar olusmasini énlemek igin satirin son sdézcugu kesilerek yazilmalidir.

2.5 Ortalama
Metin, sayfa sonlarindan ziyade kenarliklar arasinda ortalanmalidir. Bdylece, ciltlendikten
sonra metin sayfanin tam ortasinda goriinecektir.

2.6 Kelime ve Metin Bolunmeleri

Satir sonlarinda kelimeler dogru bir sekilde bélinmeli, sayfa sonlarina gelen kelimelerde
heceleme yapilmamalidir. Kelime boélinmelerini dogru yapabilmek icin s6zlikten
yararlaniimalidir. Her sayfa sonunda veya sayfa basinda paragrafin en az iki satiri
bulunmalidir. Sayfa sonuna gelen baslik veya alt bagliklardan sonra da en az iki satir yazi
bulunmalidir.

2.7 Sayfalandirma

Bltin sayfa numaralari her sayfada ayni bdlgede bulunmalidir. Bu amagcla iki segenek
sunulmustur: sayfanin sag alt veya alt orta bolgesi. Her iki se¢cimde de sayfa numaralari,
kenarliklarin icinde; ancak en yakin metin satirindan iki satir uzaklikta bulunmahdir. Bitiin
sayfa numaralari ayni font ve blyuklikte olmalidir.

Asagida tarif edilen bigcimde bir sayfa numarasi diizeni kullaniimaldir:



a)  Oncul Kisim: Onciil sayfalar igin kiigik Romen rakamlari (i, ii, iii, iv, vs.) kullanilir.
Baslik ve Onay sayfasina sayfa numarasi yazilmaz, ancak bu sayfalar sirasiyla i. ve
ii. sayfa olarak addedilir ve daha sonraki sayfa (Ozet sayfasi) iii'ten baglar.

b) Ana Kisim: Metnin ilk sayfasi “1” sayisi ile numaralandirilir ve tez boyunca butin
sayfalar kaynakga, ekler (varsa) ve 6zge¢misi de kapsayacak sekilde ardisik olarak
Arap rakamlari ile numaralandiriir. Bu numaralandirmaya bolim basghklarinin
bulundugu sayfalar, tablo veya sekillerin ve resimlerin bulundugu sayfalar da
dahil edilmelidir.

c) Sayfa numaralarinin bayUikligu ve karakteri metinle ayni olmaldir.

2.8 Birden Fazla Cilt

Eger tezin bitmis hali 5 cm kalinligi asiyorsa, tez iki veya daha fazla cilt halinde
hazirlanmalidir. Bu durumda, tez ciltleri baylk Romen rakamlari ile ardisik bir sekilde
numaralandirilir ve her ciltte tezin bashgdina yer verilir. Tezin bashgdi butin ciltlerde ayni
olmalidir. Ancak, tez basliginin hemen alt satirinda Cilt | veya Cilt Il seklinde bir agiklamaya
yer verilir. Burada numaralandirmaya birinci ciltten baglanir ve ikinci ciltte devam edilir.

1. Ciltte kullaniimaya baglanan Romen rakamlari ya da Arap rakamlari 2. ciltte de devam
eder. 2. Cildin baglik sayfasi; birinci cildin dncul sayfasinin devami olarak kabul edilir ve 2.
cildin diger oncill sayfalarina, baslik sayfasindan itibaren numara verilir. Eger 1. ciltte Romen

rakami “iv” kullanildiysa, ikinci cildin baslik sayfasi “v” ve takip eden sayfalar da “vi”, “vii” vs.
seklinde devam eder. Her ciltte icindekiler sayfasi bulunmalidir.

2.9 Ciltleme

Tam yiUksek lisans ve doktora tezlerinde turuncu bez cilt kapaklari kullanilacaktir. Sentetik,
deri ya da benzeri maddeler kabul edilmeyecektir. Tezin ciltlenmis hali 21,5 x 28,5 cm
olmaldir.

On kapak ve kitap sirti igin litfen Ek A’ya bakiniz.

BOLUM 3: TEZIN KISIMLARIYLA iLGILi OZEL KURALLAR

Her tezde uyulmasi gereken 6nemli iki kural bulunmaktadir, formatin olabildigince basit
olmasi ve tez boyunca tutarlilik géstermesi. Batun tezler ¢ temel kisim ya da bdlimden
meydana gelmektedir: 6ncll sayfalar, metin ve kaynakga. Bu kisimlardaki boélimler ve bu
bolimlerin siralamasi asagida gdsterilmistir. Tezde bulunmasi kesinlikle gerekli olan
bolimler yildizla (*) isaretlenmistir. Her bodliimle ilgili detayh talimatlari asagida
bulabilirsiniz.

Onciil Sayfalar
Bos Sayfa

* Baslik Sayfasi
* Onay Sayfasi
* Abstract
* Ozet
ithaf
Tesekkir
Onséz
* [cindekiler Tablosu
Tablo Listesi
Sekil Listesi
Resim Listesi



Sembol ve/veya Kisaltmalar Listesi

Metin
* Ana Kisim

Kaynakga
* Kaynaklar veya Referanslar

Ekler (Kaynaklar veya Referanslardan 6nce konulabilir)
* Ozgegmis (Yalnizca doktora adaylari igin gereklidir)

3.1 Onciil Sayfalar
3.1.1 Bos Sayfa
Dis kapaktan sonra mutlaka bos bir sayfa birakilmalidir.

3.1.2 Baglik Sayfasi

Baslik, tek satirda, buylUk harflerle ve sayfanin Ust sinirindan 5 cm asagidan baslayarak
yazilmalidir. Tezin baghdindaki kelimeler, bilgi erisim sistemlerinin pek cojunda anahtar
kelime olarak kabul edildigi icin; baslhkta, matematiksel formiiller, semboller, alt
simge, Ust simge, Yunan harfleri veya standart olmayan diger isaretler ve
kisaltmalar kullanilmamalhidir.

Baslik sayfasinin formati, bosluklar ve blyutk harfler dahil, Ek B'de gosterildigi sekilde
olmaldir.

3.1.3 Onay Sayfasi

Ornek bir onay sayfasi Ek C'de verilmistir. Onay sayfasinin mavi mirekkepli kalemle
imzalanmasi dnemle tavsiye edilir.

3.1.4 Ozet

Ozet, tezin kisa ve 6z bir sekilde igerigini yansitmali ve 250 kelimeyi asmamalidir. Bu
bélimde dort temel unsur yer almahdir: Tezde ele alinan problemin kisa bir tanimi ve
calismanin amaci, gere¢ ve yontem, bulgular ve yine ¢ok kisa bir sekilde elde edilen
sonu¢. Burada, formil, tablo ve sekillerden ve cok gerekli olmadikca matematiksel
formillerden kaginilmalidir. Ornek bir Ozet sayfasi Ek-D’de verilmistir.

3.1.5 Abstract _ .
Abstract, Ozet kelimesinin Ingilizce karsihigidir. Ornek bir Abstract sayfasi Ek-E’de
verilmistir.

3.1.6 ithaf, Tesekkiir ve Onséz

Eger tezde yukaridaki bagliklara yer veriliyorsa her bir igin ayri bir sayfa ayriimalidir. ithaf
sayfasina bir baslik veriimesi gerekli degildir fakat sayfa numarasi veriimelidir. ithaf kisa
ve 6z olmali ve sayfanin ortasinda yer almahdir. Ornek bir ithaf sayfasi Ek-F'de
verilmistir.

ithaf sayfasi gibi tesekkir ve dns6z sayfalari da tezin zorunlu olmayan bélimlerdendir.
Basgliklari bulunmali ve ana metindeki gibi ¢ift satir boslugu ya da bir buguk satir boslugu
bulunmalidir. TESEKKUR veya ONSOZ bagliklari sayfanin Ust sinirindan 5 cm agagidan
baslayarak ana metnin kenarliklari arasinda ortalanmali ve herhangi bir noktalama isareti
kullanilmamalidir. Metin, bagliktan en az (¢ satir asagida baslamalidir. Ornek bir
Tesekkir sayfasi Ek-G’de verilmigtir.



3.1.7 igindekiler Tablosu

icindekiler Tablosu; bélimlerin ve alt bélimlerin baslklarini, kaynaklari ya da
referanslari, ekleri ve (varsa) 6zgecmigi listelemelidir. Metinde kullanilan bagliklar,
icindekiler Listesindeki basliklara kelimesi kelimesine uymalidir. Burada verilen her
basligin karsiliginda sayfa numaralari verilmelidir.

ICINDEKILER TABLOSU basligi sayfanin (ist sinirindan 5 cm asagidan baslayarak ana
metnin  kenarliklari arasinda ortalanmali ve herhangi bir noktalama isareti
kullaniimamalidir. igindekileri gdsteren liste sol kenarda, basliktan en az ii¢ satir asagida
baglamalidir. Ornek bir igindekiler Sayfasi, Ek-H’de verilmistir.

3.1.8 Tablo Listesi
Okuyucuya kolaylik saglamasi acisindan tablo listesi eklenebilir. Tablo Listesi de
icindekiler gibi ayri bir sayfaya yazilmalidir.

TABLO LIiSTESI basligi sayfanin {st sinirindan 5 cm asagidan baslayarak ana metnin
kenarliklari arasinda ortalanmalidir. Listenin kendisi sol kenarda, bagsliktan en az l¢ satir
asagida baslamalidir.

Burada tablolarin basliklari ve bulunduklari sayfalar yer almaldir. Baglik ¢ok uzunsa, ilk
cimle tam olarak birakilmak kaydiyla geri kalaninda kisaltma yapilabilir. icindekiler
kisminda oldugu gibi burada da verilen her basligin karsiliginda sayfa numaralari
verilmelidir.

Ornek bir Tablo Listesi, Ek-I'da verilmistir.

3.1.9 Sekil ya da Resim Listesi
Sekil ya da Resim Listesi de diger listeler gibi ayri bir sayfaya yazilmali ve sayfa
numarasi verilmelidir. Ornek bir Tablo Listesi, Ek-J’de verilmistir.

3.1.10 Sembol ve/veya Kisaltmalar Listesi

Eger tezde kisaltmalar listesi yer aliyorsa, kendi bilim alaninizda kabul edilen bir kisaltma
pratigi uygulanmalidir. Ornegin “Ozel Hukuk” alaninda yazilan tezlerde kisaltmalar listesi
metnin basinda belirtilir.

3.2 Metin

Okuyucunun, konuyu daha iyi anlamasina yardimci olmasi agisindan tez metninin iki
veya daha fazla bolim iginde toplanmasi uygun olabilir. Metnin detayli bir sekilde
dizenlenmesi akademik bolumler igerisinde farklilik gdsterebilmesine ragmen metnin
formati bitlin tez boyunca ayni olmalidir. Bolimlerde yer alan tim basliklar, alt
basliklar gerek biiyiik harf kullanimi ve font tiirii gerekse sayfada bulunduklarn yer
acisindan ayni sekilde sunulmahdir. Sayfalarin Gst kisminda bdlim ya da kisim
basliklarini iceren Ustbilgiler kabul edilmemektedir.

Bolimlerde, ardigik olarak Romen rakamlari ya da Arap rakamlari kullanilabilir (BOLUM
1, BOLUM 2 ya da BOLUM 1, BOLUM II, gibi). GIRIS gibi genel bagliklara ek olarak
bdolimlere de betimleyici basliklar verilmelidir.

Sadece bdlumler yeni sayfalarda baglamalidir. Bolim igerisinde yer alan alt bélimler
birbirini takip etmelidir; tezde kismen doldurulmus sayfalar sadece tablo ya da resimleri
iceren yani yazih metnin gecmedigi sayfalar kabul edilebilir. Alt bdlimlerin
numaralandiriimasi zorunlu kalinmadikga Ug¢ seviyeyi agsmamalidir (6rnegin, 1.2.3
Altbolum Bashgi).



Biylk harflerle yazilan BOLUM 1 bashg sayfanin st sinirindan 5 cm asagidan
baslayarak ana metnin kenarliklari arasinda ortalanmalidir; baslk iki satirlik bosluk
kadar asagidan baglar. Metin de en az ¢ satir agagidan baglar.

Bircok tez Orneginde ana metinden baska resimler, formuller, alintilar, dipnotlar gibi
materyaller de bulunur. Bu durumda asagida belirtilen kurallar takip edilmelidir.

3.2.1 Gorsel Materyaller

Bunlar cizimler, cizelgeler, sekiller, tablolar, semalar, paftalar ve resimleri igerir. Yazar,
uygun goérdigu yerlerde bunlari kullanabilir. Uygun olani, ilgili olan metnin mimkin
oldugunca yakininda yer almalaridir.

Yarim sayfadan daha az yer tutan sekiller metinle ayni sayfada yer alabilir. Bu durumda
seklin Ust ve altinda Ug satirlik bosluk birakilarak metne yer verilmelidir. Yarim sayfadan
fazla yer tutan sekillerin ayri bir sayfaya yerlestiriimesi tavsiye edilmektedir.

Sol ve sag kenarliklar arasina yerlesmeyecek kadar genis olan sekiller 90 derece
dondurilerek sol kenarliga paralel olacak sekilde sayfada enine yerlestirilir. Bu durumda
sekil altliklari da enine yazilir. Boyle bir durumda normal kenar bosluklari gegerli olur ve
sayfa numaralari normalde yazilmasi gereken yere yazilir.

Herhangi bir gorsel materyal ardisik olarak numaralandiriimalidir. Eger varsa ekler
de buna dahildir.

Tercihinize goére normal sayi sirasi (1, 2, 3, vb.) ya da ilk hanenin bélim ya da ek sayisini
gosterdigi ve ondan sonraki hanenin gorsel materyali gosterdigi ondalik sistemi (1.1, 1.2,
1.3, A1, A2, vb.) kullanabilirsiniz.

Gorsel materyaller tek bir sayfaya sigmayabilir, bu gibi durumlarda ardisik sayfalarda en
azindan gorsel materyalin numarasi ve bir sonraki sayfada devam ettigine dair bir ibare
bulunmalidir, 6rnedin; "Tablo 1 (devam)" veya "Tablo 1 (6n sayfadan devam).”

Tum basliklar ve agiklama yazilari ya ana metinde kullanilan yaz tipi ve buyukluguyle
ayni ya da diger baslik ve agiklama yazilarinda kullanilan yazi tipi ve buyukluguyle ayni
olmalidir. Ozellikle tablolar icin kolayca okunabilir bir bly(klik tercih etmelisiniz.

Tablo numaralari ve alt yazilari gdrselin bir satir Gzerine yazilmali; sekil numaralari ve alt
yazilari gorselin bir satir altina ya da goérselin en altina yerlestiriimelidir.

Fotografik gorsel materyal, orijinaller veya iyi kalitede fotografik kopyalar olmalidir.
Standart fotokopiler kabul edilmez. Fotografik gorsel materyalin yapistiriimasi sirasinda
iyi kalitede, dayanikh yapistiricilar kullaniimali, sayfalarda bizisme ve kivrilmalara yol
acilmamalidir. Plastik sollsyon, sprey yapistirici veya seffaf bantlar kullaniimamalidir, bu
yapistiricilar kalici olmamakla birlikte zamanla hem kagidi hem de resmi bozacaktir. Eger
gorsel-isitsel materyal (6rnedin videokaset, CD, vb.) kullanilacaksa metnin devaminda
yeterli bir sekilde agiklanmalidir. S6z konusu materyal sadece Bélime sunulan kopyada
yer almahdir.

Bilgisayardan alinan ¢izim ve grafiklerde tezin genel kenarlik dl¢llerine uyulmali, koyu ve
okunakli olmali ve tez kalitesi k&git ve yazi kullaniimalidir.

Tek sayfaya sigmayan materyaller icin asagidaki t¢ yéntem kullanilabilir:
a) Sekil alt yazilari, bagka bir sayfaya sekle dénuk bir bigimde konulabilir. Bu nedenle de
sol degil sag kenarliga ve ciltlenebilmesi i¢cin en az 4 cm birakilarak konulmalidir. Eger



sekil 90 derece dondirilerek sayfada enine yerlestirildiyse alt yazi da ayni sekilde
dondurdlerek yerlestiriimelidir.

b) Gdrselin boyutu kigultllebilir ama sayfa numarasi ve alt yazisi diger gorsellerde
kullanilan yazi tipi ve buyukluguyle ayni olmahdir.

c) Tez sayfa diizenine uygun olmayan boyuttaki cizelge ve/veya sekiller asagida belirtilen
bicimde katlanarak verilebilir:

i) Gorseli katlayin ve boyutlari 16,5 x 24 cm den buyuk olmayan ve teze
eklenebilmesi icin belli bir agirlikta olan beyaz ya da sari zarfa yerlestirin. Zarfa konulan
her sayfada tez sayfa numarasi bulunmalidir; zarfin yapistinildi§gi sayfaya da numara
verilmelidir,

veya,

ii) Gorseli katlayin ve 21x29,7 cm ebatlarinda kadgida yapigtirin.

3.2.2 Formiiller

Kimyasal veya matematiksel formdaller, denklemler veya matematiksel ifadeler
bilgisayarda yazdirilabilir veya elle dizgin bir bigcimde yazilabilir. E§er kaynak olarak
goOsterildilerse sayisal tanimlama kullaniimahdir. Eger elle yazilacaksa 6nceden Enstitinu
onay! alinmasi gerekir.

3.2.3 Alintilar

Ug satirdan az olan alintilar metin ile ayni 6zellige sahip yazi karakterleri ve cift tirnak
kullanilarak metnin igine dahil edilebilir. Ug satirdan fazla olan alintilar ise ana metinden
bir satir boslukla ayrilmali ve sol kenarliktan da en az dort bosluk birakilarak basinda
veya sonunda tirnak isaretleri kullaniilmadan yaziimalidir.

3.2.4 Dipnotlar
Notlar ya dipnot olarak her sayfanin en altinda ya da son not olarak her bdolimin
sonunda veya tezin sonunda kaynakg¢adan once yer alir.

Dipnot yazimi sosyal bilimler, fen bilimleri ya da beseri bilimlerdeki yayinlarda farklilik
gOsterebilir. Adaylar bu konuyla ilgili olarak kendi bélimlerine danigsmalidirlar.

Dipnotlar tek satir araliginda yazilmali ve her bir siralamada ¢ift satir birakilmahdir. Eger
sayfanin alt kisminda yer aliyorsa metinden yatay bir cizgiyle ayriimal ve gizgiyle yazi
arasinda bir satir bogluk bulunmalidir. Arap rakamlari, yildiz veya kuguk harfler
kullaniilmalhdir. Her durumda, etiket ya satirin Ustiinde ya da satirla ayni hizada parantez
icinde olmalidir.

3.3 Kaynakga
Kaynakca kisminda gosterilmesi zorunlu olan kaynaklar ya da referanslar ve istege bagli
olarak ekler bulunur.

3.3.1 Kaynaklar veya Referanslar
Kaynaklar, teze iliskin secilmis kitap, makale veya diger kaynaklardan meydana gelmis
bir listedir ve her zaman yazarin soyadina goére alfabetik sirali olarak gosterilir.

Baz disiplinlerde kullanilan kaynaklarin timi metin sonunda bir liste halinde "Kaynak¢a"
yerine "Referanslar," "Referans Listesi" veya "Atifta Bulunulan Literattr" basliklari altinda
sunulur. Eger tezde kullanilan referanslar yila dayali olarak alintilandiysa 6rnegin Smith
(1966) ya da saylya dayall olarak alintilandiysa 6rnegin Smith [3] bu baglklardan biri
kullanilmalidir. Eger sayilar kullanildiysa siralama sayi sirasina goére yapilmalidir, bu
durumda yazarin soyadinin énce yazilmasina gerek yoktur.



a) Kaynak veya referanslara boélim numarasi verilmez fakat tez boyunca kullanilan yazi
tipi ve buyukliguyle ayni sayfa numarasi verilmelidir.
b) KAYNAKCA veya REFERANSLAR basliklari sayfanin Ust sinirindan 5 cm asagidan
baslayarak ana metnin kenar bosluklari arasinda ortalanmali ve liste de doért satir
asagidan baglamalidir.
c) Yazilan her kaynak tek satir olmali ve kaynaklar arasinda 1.5 satir bosluk
birakilmalidir.
d) Metin icindeki atiflar yazar isimlerini ve basim yilini icermelidir.
(Brinkley, 1982) veya Brinkley (1982) ifade eder
d) Eger metinde bir yazardan dolaysiz atif yapiliyor veya spesifik bir konu veya bir
kaynaktan kismi bir bilgi baska kelimelerle aciklaniyorsa, alintinin ya da pasajin oldugu
sayfa numarasi metindeki atifta belirtiimelidir.

(Hidalgo and Hausman, 2009; p. 10571).

d) Adayin bagh oldugu Anabilim Dali tarafindan kabul edilen referans tiri
kullanilmalidir. Ornegin, “Ozel Hukuk” alanindaki tezlerde yapilan atiflar her sayfanin
altinda dipnot olarak yer alir ve referans listesi metnin sonunda sunulur. Yine “Ozel
Hukuk” alaninda yazilan tezlerde kisaltmalar listesi metnin basinda belirtilir ve metin
icerisinde kisaltmalar kullanilir.

TTK: Turk Ticaret Kanunu
TBK: Turk Borglar Kanunu
RG: Resmi Gazete

Y: Yargitay

HD: Hukuk Dairesi

m: Madde

E: Esas

K: Karar

TTK m. 123(1)

TBK m. 47

RG: 17.6.1972-14218,
Y.11.HD.16.11.2015, E,2014/327,K.2015/10

3.3.2 Kaynakga icin Listeleme Stili
3.3.2.1 Dergi Makaleleri
a) Tek yazarl dergi makaleleri;

Jones, C. 2011. Intermediate Goods and Weak Links in the Theory of Economic Development.
American Economic Journal: Macroeconomics, Vol. 3:1-28.

b) Iki veya ¢ yazarl dergi makaleleri;

Hidalgo, C. and R. Hausman. 2009. The Building Blocks of Economic Complexity. Proceedings of
the National Academy of Sciences of the United States of America, Vol. 106(26):10570-10575.

Hausman, R., J. Hwang, and D. Rodrik. 2007. What You Export Matters. Journal of Economic
Growth, Vol. 12(1): 125-130.

c) _l'_Jgten ¢ok yazarl dergi makaleleri;
Ucten daha fazla yazar oldugu durumlarda, “vd” ibaresini kullaniniz.

Timmer, M. P. vd. 2015. An lllustrated User Guide to the World Input—Output Database: the Case
of Global Automotive Production. Review of International Economics. Vol. 23: 575-605.



d) Online dergilerde basilan ve cilt ve numarasi olmayan dergi makaleleri;
Bustamante, C. 2014. Libraries Welcome Writers in Residence. Library Journal. Available from:
<http://lj.libraryjournal.com/2014/09/industry-news/libraries-welcome-writers-in-residence/>. [29
September 2014].

e) Online dergilerde basilan ve cilt ve numarasi olan dergi makaleleri;

Segon, M. and C. Booth. 2011. Bribery: What Do Australian Managers Know and What Do They
Do? Journal of Business Systems, Governance and Ethics. Vol. 6(3): 15-29. Available from:

<http://www.jbsge.vu.edu.au/issues/vol06no3/Segon_& Booth.pdf>. [20 October 2014].

3.3.2.2 Kitaplar;

a) Tek yazarl kitaplar;

Brinkley, A. 1982. Voices of Protest: Huey Long, Father Coughlin, and the Great Depression.
New York: Alfred A. Knopf.

b) ki veya Ug yazarli kitaplar;

Graves, R., and A. Hodge. 1971. The Reader over Your Shoulder: A Handbook for Writers of
English Prose (2™ ed.). New York: Random House.

McCrum, R., W. Cran, and R. Mcneil. 1986. The Story of English. New York: Viking Penguin.
c) Ucten gok yazarli kitaplar; )

Uc¢ yazarh kitaplarda tim vyazarlarin adini belirtin. Ugten fazla yazar olmasi

durumunda asagida ornegi verilen “vd.” ifadesini kullanin;

Bradock, R. vd. 1963. Research in Written Composition. Urbana, lll.: National Council of

Teachers of English.

d) Kurulus tarafindan g¢ikarilan kitaplar;

U.S. Department of Commerce. 1976. Pocket Data Book USA 1976. Washington,
D.C.: U.S Government Printing Office.

e) Yazari bilinmeyen c¢alismalar;

Eserin baghgini yazin.
(A history of Greece 1994)
A History of Greece 1994, Irwin, Sydney

f)  Editorll, derleme, geviri ¢calismalar;

Yazar adinin verilmedigi calismalarda editor, derleyici ya da gevirmen ismi belirtilir.
Isimden sonra editér ya da diger terim kisaltma olarak yazilir;

* Tek editorli calismalar;

DeVoto, B. (ed.) 1962. Mark Twain: Letters from the Earth. New York: Harper & Row.



+ [ki veya daha fazla editérlii galismalar;

Bullinger, H. J. and H. J. Warnecke (eds.) 1985. Toward the Factory of the Future. Berlin:
Springer-Verlag.

Eger yazarin adi da veriliyorsa ilkbnce o belirtilir sonra editér, derleyici ya da
cevirmen ismi basliktan sonra belirtilir:

Twain, M. 1958. Adventures of Huckleberry Finn. H. N. Smith, ed. Boston: Houghton Mifflin
Co.

g) Baski, dizi, cilt;
Dratke, M. 2009. The Human Side of Organizations. 10th edn, Upper Saddle River,
N.J:Pearson/Prentice Hall.

h) Tekrar baskilar;

Bierce, A. 1958. The Devil’s Dictionary. Neale Publishing Co. 1911. (Reprint). New York:
Dover Publications, Inc.

i) Yayimcisi belli (y.b) olmayan caligsmalar;
Budgen, F. 1955. Further Recollections of James Joyce. London: y.b.
k) Kitapta bélim ya da makale;
Arrow, K. J. 1991. Accounting for the Slowdown, in Kosters, M., ed., Workers and Their
Wages. Washington, DC: American Enterprise Institute Press, 107-145.
) E-Kitap;
Aghion, P. and S. Durlauf. (eds.) 2005. Handbook of Economic Growth. Amsterdam: Elsevier.
Erisim adresi: Elsevier books. [4 November 2004].

m) E-Kitapta bélim ya da makale;

White, H. 2002. The Westernization of World History, in Rusen, J. (ed.) Western Historical
Thinking: an Intercultural Debate, New York: Berghahn Books, 111-119. Erisim adresi: ACLS
Humanities E-Book. [14 May 2009].

n) Ansiklopedi;

Metine dahi edilmelidir.
(The Encyclopedia of Early Earth)

Referans listesine dahil edilmemelidir.
3.3.2.3 Calisma Metinleri;

McNerney, J. 2009. Cascades in Networks and Aggregate Volatility. International Institute for
Applied Systems Analysis Interim Report No. 09 003.
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3.3.2.3 Kurulug Yayinlari;

World Bank (2014), World Bank Report. Washington: World Bank.

OECD (2000-2012), National Accounts: Main Aggregates. Paris: Organization for Economic
Cooperation and Development.

3.3.2.4 Gazeteler;

a) Basili gazete yazisi;

Arango, T. ve C. Yeginsu. 2015. Erdogan’s Party in Turkey Regains Parliamentary Majority.
The New York Times, 2 November 2015, p. 10.

b) Web sayfasindan yazari olmayan gazete yazisi;
Erdogan’s Party in Turkey Regains Parliamentary Majority. 2015. The New York Times, 2

Kasim 2015, Erisim adresi: < http://www.nytimes.com/2015/11/02/world/europe/turkey-
elections-erdogan.html>. [3 Kasim 2015].

c) Web sayfasindan yazari olan gazete yazisi;
Arango, T ve C. Yeginsu. 2015. “Erdogan’s Party in Turkey Regains Parliamentary Majority”
The New York Times, 2 Kasim 2015, Erisim adresi: <

http://www.nytimes.com/2015/11/02/world/europe/turkey-elections-erdogan.html>. [3 Kasim
2015].

3.3.2.5 Internet/Web sayfasindan Materyaller;

a) Yazari olmayan web sayfasi yazisi;
World Health Organization. 2015. WHO pre-positions emergency supplies in Somalia in
preparation for El Nifio, 30 October 2015, Erisim adresi: <
http://www.who.int/hac/crises/som/en/>. [3 Kasim 2015]

b) Yazari olan web sayfasi yazisi;
McKenzie, S. 2015. Melbourne Cup memories: The Legs that Stopped a Nation. Erisim

adresi: <http://edition.cnn.com/2012/11/01/sport/jean-shrimpton-melbourne-cup-
fashion/index.html>. [29 Ocak 2015].

c) Web belgesi;
TCMB, Raporlar, 2015. Eylil Ayi Fiyat Gelismeleri. Erigsim adresi: <http://www.tcmb.gov.tr/>.
[19 Ekim2015].

d) Blog yazisi;

Vollrath, D. 2015. Labor’s Share, Profits, and the Productivity Slowdown, 26 September 2015. The
Growth Economics Blog. Erisim adresi: <https://growthecon.wordpress.com/. [20 Mart 2015].

e) Podcast yayini;

Serial. 2014. Sezon Bir Béliim Ug, (Ekim 2014), The Serial podcast. Erisim
adresi: <http://serialpodcast.org/season-one/3/leakin-park>. [20 Ekim 2015].
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f)  Wiki makalesi;

Wikipedia, Harry Houdini, (wiki makalesi), Eylll 24, 2015, Erisim adresi: <
https://en.wikipedia.org/wiki/Harry_Houdini >.[2 Ekim 2015].

g) Web bazli Gérsel/tablo/sekil;
The Interior Design, 2015. Erigim adresi: <https://www.pinterest.com/pin/542402348849730326/>.
[28 Ekim 2000].

h) Youtube Belgesi;

Reading Marx's Capital Vol | with David Harvey. 2010. (video dosyasi), Erigim adresi: <
https://www.youtube.com/watch?v=gBazR59SZXk >. [27 Ekim 2013].

i) Video;

Doudna, J. 2015. We can Now Edit Our DNA. But Let's Do It Wisely, video file in Watch, Ted
Talks, October 2015. Erigim adresi: <
https://www.ted.com/talks/jennifer_doudna_we_can_now_edit_our_dna_but_let s_do_it wisely >.
[19 Ekim 2015].

i) Kitlesel Cevrimici Acik Dersler (MOOC);

Muddle F. 2015. The Basics of Transport Phenomena. Video file in free online courses, University

of Delft. Available from: < https://www.mooc-list.com/course/basics-transport-phenomena-
edx?static=true>[19 October 2015].

3.3.2.6 Ders notlari;

Duman, A. 2014, “Turkish Economy”, Izmir Ekonomi Universitesi'nde Econ 401 Turkiye Ekonomisi
dersinde dagitilan ders notlari, Izmir, 2 Kasim 2014.

3.3.2.7 Tezler;

* Yayinlanmayan Tezler;
Dottori, D. 2009. “Essays on Population Dynamics and Social Outcomes.” PhD Thesis. Catholique
University of Louvain.
* Yayinlanan Tezler;
Atilla, D. 2012. Essays on Economic Growth. Amsterdam, CRS Publishing.
3.3.2.8 Konferans Tebligleri;
* Basil Konferans Tebligleri;
Berk, I. 2010. Impacts of Financial Regulations on Crude Oil Futures Market: Evidence from USA

WTI Crude Market, in Empirical Studies in Social Sciences: Proceedings of 6" International
Student Conference, der. H. Yetkiner, Izmir University of Economics, Izmir, 1-23.

* Elektronik Konferans Tebligleri;
Chance B. L. 1996. Incorporating Laboratory Activities into Statistics Courses. Electronic
Proceedings of the ICTCM-9, pp: 28-31. Available from
<http://archives.math.utk.edu/ICTCM/h.htmI> [20 Aralik 2013].
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» Basili olmayan Konferans Tebligleri;

Zsolnai, L. 1994. “How to Legitimize Business Ethics in Eastern Europe ?” Paper presented at the
6th EBEN Research Centres Meeting, Prague.

i) Yayimlanmamis calismalar;

Tez, teblig, taslak gibi yayinlanmamis ¢alismalar da kitap icin geceli kurallar uygulanir
fakat baslik tirnak icine alinir ama italik yazilmaz ve ¢alismanin basligindan sonra tez
ya da diger betimleyici baslik kullanilir.

3.3.3 Ekler

Arastirmacinin tezin metin kismina yerlestirmek istemedigi anket formlari, tezle dogrudan
iliskili olmayan tanitimlar, islenmemis ve detayli veri tablolari, bilgisayar programlari gibi
bilgileri ekler kisminda sunulabilir.

a) Eger birden fazla ek mevcutsa EK-A, EK-B gibi bir basliklandirmaya gidilebilir. EK A
basligi sayfanin Ust sinirindan 5 cm asagidan baslayarak ana metnin kenar bosluklari
arasinda ortalanmalidir. Yazi tipi ve buyuklugl, bolim bagliklarinda kullanilan yazi tipi ve
buyudklaguyle ayni olmalidir.

b) Her ek icin satir boslugu ayni olmak zorunda degildir. Dokiimanlar ve vaka g¢alismalari
tek satir boslugu olabilir fakat yontem ve prosedirler agiklamalari ana metindekine
benzer olmalidir.

c) Her bir ek, EKLER basglgi altinda kendi basligiyla beraber icindekiler tablosunda ayri
ayri siralanmalidir.

d) Tum eklere tez boyunca kullanilan yazi tipi ve buyukliguyle ayni sayfa numarasi
verilmelidir.

e)Eklerde yazi kalitesi harfe yakin fotokopiler kullaniimahdir.

3.3.4 Ozgegmis

Ozgecmis, yalnizca doktora tezleri icin gereklidir. Tezi hazirlayanin dogum yeri ve tarihi,
mezun oldugu okullar, kazanilan dereceler, doktora tezinden yayinlanmig makale
basliklari, dgretim ve is deneyimi gibi kisa bilgiler iceren bir 6zge¢cmisidir. Kisa, anlasilir
ve 3.Kisi agzindan yazilmahdir.

a) Ozgegmisin dogru yazilimi "Vita" veya "Curriculum Vitae" seklindedir.

b) Ozgecmis sayfasina bélim numarasi vermeyin ama sayfa numarasi olmali ve
icindekiler tablosundaki son madde olmali.

c) Ozgegmis tez boyunca kullanilan yazi tipi ve blyukluglyle ayni olmalidir.

d) Ornek bir Ozgegmis sayfasi Ek K'de verilmistir.

13



BOLUM 4: EK BILGILER

Tez, arastirmanin resmi bir sekilde sunumudur. Dolayisiyla, ilgili oldugu bilim dalina
uygun bir formatta(sahsiyet, miilkiyet belirten ifadelerden kaginilarak) yazilmahdir.
Ornegin, kisi eki belirtimeden gegmis zaman kullaniimali ("Deney sonuglari
belirtilmistir") ve argo ve konusma dilinden kacinilmahdir. Gerekli olan yerlerde teknik
terimler kullanilmali ama anlagilmasi zor ifadelerden kaginiimalidir, meram basit, anlasilir
ve sade bir bicimde ortaya konmalidir.

Bigim duzenleri cesitli bilim dallarinda farklihk goéstereceginden dolayi énerilen bigim
kitapgiklari icin danismaniniza/koordinatoriiniize basvurmaniz tavsiye edilir. Asagida yer
alan en son ¢ikan bigim dizeni kitapgiklarina bakmanizi tavsiye ederiz:

American Psychological Association, Publication Manual, Arlington.
A Manual of Style, Chicago, University of Chicago Press.

Campbell, W.G. and Stephen, V.B., Form and Style: Theses, Reports, Term Papers,
Boston, Houghton Mifflin Co.

Dodd, J.S., Ed., The ACS Style Guide: A Manual for Authors and Editors, Washington,
D.C., American Chemical Society.

Gilbaldi, J. and Achtert, W.S., MLA Handbook for Writers of Research Papers, New York,
Modern Language Association of America.

Turabian, K.L., A Manual for Writers of Term Papers, Theses and Dissertations, Chicago,
University of Chicago Press
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Ek A: Ornek Kapak Sayfasi

TEZ BASLIGI

AD SOYAD

AY YIL
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Ek B: Ornek Baslik Sayfaszi

IzZMIR EKONOMI UNIVERSITESI
ENSTITUSU

TEZ BASLIGI

AD SOYAD

AY YIL
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Ek C: Ornek Onay Sayfasi

Enstitii Onayi

(Midiiriin Adi ve Unvani)

Bu tezin Yliksek Lisans/Doktora derecesi icin gerekli sartlari sadladigini
onaylarim.

(Anabilim Dali Baskaninin
Adi ve Unvani)

Tez tarafimizdan okunmus, Yiksek Lisans/Doktora derecesi ic¢in kapsam ve
kalite yoniinden uygun oldudgu kabul edilmistir.

(Ortak Tez YOneticisinin Adi ve Unvani (Tez Ybneticisinin Adi ve
Unvani

Yiiksek Lisans/Doktora Sinavi Juri Uyeleri

(Unvan ve Soyadi alfabetik sirali olarak)
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Ek D. Ornek Ozet

OZET
TEZ BASLIGI

Soyad, Ad

Yiksek Lisans Programinin Adi

Tez Yoneticisi: Prof. Dr.

Ortak Tez Yoneticisi: Prof. Dr.

Ay Yil

Bu c¢alisma, ----—-——---———---

Anahtar Kelimeler:

iii
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Ek E. Ornek Abstract

ABSTRACT
TITLE OF THE THESIS

Surname, Name

Graduate Program

Supervisor: Professor —------

Co-Supervisor: Assistant Professor —-------

Month Year

This thesis analyzes the ----------""""""-"-"-"-"-"——-

Keywords: —-------

iv
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Ek F. Ornek Ithaf

Ithafen
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Ek G. Ornek Tesekkiir

TESEKKUR

Arastirma boyunca yardimlarini ve bilgilerini esirgemedidgi icgin
"e en icten dileklerimi sunmak isterim.
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Ek H. Ornek Icindekiler Tablosu

BBSTRACT vt ettt e e et e e e e e e e e e e e e e et et
(0 /P
TESERKUR vt ittt et et et et et et et e e e e e e e
ICINDEKILER TABLOSU ittt ittt ettt ettt e et ettt et eeeieenennen
BOLUM
1 GIRIS it e e
2 e e e e e e e e e e
7
2 e e e e e e e
2 T
S
e
7
0
0 T
0 T
4. SONUGC vttt ettt ettt e e
REFERANSLAR & oo e e e et e e et e e e e ettt e e et e e ettt et e e e e e eeeens
EKLER
Bt e e e e e
2

vii

iii

iv

vii

13

16

16

18

23

38

43

47

51

53

64
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Ek

I.

Ornek Tablo Listesi

TABLO LISTESI

viii

36

39

56
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Ek J. Ornek Sekil Listesi

SEKIL LISTESI

ix
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Ek K. Ornek Ozgecmis

Ad soyad
Universitesi,

OZGECMIS

yilinda Lisans Diplomasinzi,
Boluminden almistir.

"de
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